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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym  

 przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Platformy  
e-Zamawiający dostępnej pod adresem 

https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet 
w trybie przetargu nieograniczonego na:  

  
świadczenie usługi rezerwacji, sprzedaży i sukcesywnej dostawy biletów lotniczych, 

kolejowych i autokarowych w komunikacji zagranicznej na potrzeby ASzWoj.  
 

 
 

Zamówienie o wartości przekraczającej kwoty określone w przepisach wydanych na 
podstawie art. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  

- Prawo zamówień publicznych  
(tekst jedn.: Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) 
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ROZDZIAŁ I 

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY 
ELEKTRONICZNEJ ORAZ ADRES STRONY INTERNETOWEJ  

PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający: Akademia Sztuki Wojennej, Al. gen. A. Chruściela „Montera” 103, 00-
910 Warszawa. 

2. Adres strony internetowej Zamawiającego: https://www.wojsko-polskie.pl/aszwoj/. 
3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania na której udostępniane będą 

zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 
związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 
https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/pn/akademia 
mil/demand/notice/publicpzp/current/list?USER_MENU_HOVER=publicpzpCurrentNotic
ePublicList 

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, musi posiadać konto na Platformie Zakupowej https://akademia-
mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet, zwanej dalej Platformą lub Platformą 
Zamawiającego. 

 
ROZDZIAŁ II 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

1. Zamawiający udziela zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.  
Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.). [zwanej dalej „ustawą” lub „ustawą Pzp”]. 

2. W postępowaniu mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych 
wydanych na jej podstawie. W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne, się 
na podstawie art. 8 ustawy Pzp stosuje przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia  
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2024 r.poz.1061, z późn. zm.). 

3. W postępowaniu mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji  
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 roku 
poz. 514), a także Rozporządzenia (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia 
(UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 
destabilizującymi sytuację na Ukrainie. 

4. Zamawiający będzie stosował procedurę, o której mowa w art. 139 ust. 1 ustawy Pzp. 
5. W pierwszej kolejności Zamawiający dokonana badania i oceny ofert, a następnie 

dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, 
w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału  
w postępowaniu. 

6. Jeżeli wobec Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona zachodzą 
podstawy wykluczenia, Wykonawca ten nie spełnia warunków udziału  
w postępowaniu, nie składa podmiotowych środków dowodowych lub oświadczenia,  
o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp potwierdzających brak podstaw  
do wykluczenia lub spełnianie warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający dokona 
ponownego badania i oceny ofert pozostałych Wykonawców, a następnie dokonana 
kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została najwyżej ocenia,  
w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału  
w postępowaniu. 

7. Zamawiający kontynuuje procedurę, o której mowa w pkt 6 do momentu wyboru 
najkorzystniejszej oferty albo unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia. 

8. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
9. Zamawiający na podstawie przepisu art. 95 ust. 2 ustawy Pzp wymaga, aby 

Wykonawca lub podwykonawca zatrudnił na podstawie stosunku pracy osoby 
wykonujące podczas realizacji przedmiotu zamówienia czynności biurowe obejmujące: 

https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet
https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet
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rezerwację i sprzedaż biletów, obsługę Zamawiającego, czynności fakturowania  
i dostarczania biletów, kontakt z Wykonawcą, rozpatrywanie  
i formułowanie oferty do złożonego zapotrzebowania lub reklamacji. Regulacje  
w zakresie zatrudnienia w ramach umowy o pracę zostały zawarte w §3 projektowanych 
postanowień umowy – załącznik nr 10 do SWZ. 

10. Zamawiają nie stawia wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa  
w art. 96 ustawy Pzp 

11. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230 ustawy Pzp.  

12. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa  
w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp. 

13. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
14. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania oferty wariantowej w rozumieniu  

art. 92 ust. 1 ustawy Pzp. 
15. Zamawiający nie wymaga złożenia oferty w postaci katalogu elektronicznego. 
16. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy niniejsze postępowanie  

o udzielenia zamówienia publicznego prowadzone jest w języku polskim. 
 

ROZDZIAŁ III 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi rezerwacji, sprzedaży  
i sukcesywnej dostawy biletów lotniczych, kolejowych i autokarowych w komunikacji 
zagranicznej na potrzeby ASzWoj zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierają: 
1). załącznik nr 1 do SWZ- opis przedmiotu zamówienia.  
2). załącznik nr 10 do SWZ - projektowane postanowienia umowy  

Dokumenty należy odczytywać wraz ze zmianami treści SWZ, będącymi np. wynikiem 
udzielonych odpowiedzi na zapytania wykonawców 

3. Kody CPV:  
63512000-1 - Usługi sprzedaży biletów podróżnych i pakietów wycieczkowych 

4. Zamawiający zastrzega, że wszystkie ewentualnie podane w SWZ bądź innym 
integralnym z SWZ dokumencie, nazwy własne nie mają na celu naruszenia art. 99 ust. 
4 ustawy Pzp, a mają jedynie za zadanie sprecyzowanie oczekiwań jakościowych i 
technologicznych Zamawiającego. Należy rozumieć to jako określenie wymaganych 
minimalnych parametrów użytkowych, funkcjonalnych i technicznych lub standardów 
jakościowych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Wynika to  
z charakteru zamówienia. Dokonanie podziału na osobne części zamówienia należy 
uznać w tym przypadku za nieracjonalne ze względów przede wszystkim 
organizacyjnych oraz technicznych, a także ekonomicznych. Ze względu na złożoność 
potrzeb organizacyjnych zarówno osób wyjeżdżających jak i administracji ASzWoj,  
a także konieczność skoordynowania czasu zakupu jak i rezerwacji biletów na różne 
środki transportu w komunikacji zagranicznej, podzielenie zamówienia na części nie jest 
możliwe.  

6. Jeżeli podczas realizacji przedmiotu zamówienia konieczny jest wstęp osób na teren 
chronionej jednostki wojskowej – Akademii Sztuki Wojennej to osoby biorące udział  
w realizacji zamówienia (wykonawca główny i podwykonawcy) powinni posiadać 
obywatelstwo polskie. W przypadku braku polskiego obywatelstwa powinny posiadać 
pozwolenie jednorazowe uprawniające do wstępu obcokrajowców na teren chronionej 
jednostki i instytucji wojskowej, zgodnie z Decyzją Nr 107/MON Ministra Obrony 
Narodowej z dnia 18 sierpnia 2021 r. w sprawie organizowania współpracy 
międzynarodowej w resorcie obrony narodowej (Dz. U. Min. Obr. Nar. poz. 177).  
W przypadku realizacji usługi/zamówienia przedsięwzięcia z wykorzystaniem osób 
nieposiadających obywatelstwa polskiego zgłoszenie osób i pojazdów do wykonania 
czynności zleconej powinno zostać zrealizowane w terminie 21 dni roboczych przed 



str. 4 

 

wejściem na obiekty wojskowe. Brak zgody w formie pozwolenia jednorazowego 
skutkowało będzie niewpuszczeniem na teren obiektów wojskowych, przy czym nie 
może to być traktowane jako utrudnienie realizacji zamówienia przez zamawiającego. 

7. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych części zamówienia. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia zadań 
dotyczących zamówienia podwykonawcy lub podwykonawcom.  

8. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym części 
zamówienia, których wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom oraz 
podania przez Wykonawcę nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani, 
zgodnie z formularzem Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (JEDZ).  

9. Wskazanie części zamówienia, której wykonanie Wykonawca powierzy 
podwykonawcom, winno nastąpić poprzez określenie jej rodzaju i zakresu.  
W przypadku braku takiego wskazania Zamawiający uzna, że Wykonawca zrealizuje 
przedmiotowe zamówienie samodzielnie. 

10. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  
z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

11. W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy/ 
podwykonawcom, wykonawca przedstawia oświadczenie podwykonawcy w którym 
potwierdza brak podstaw wykluczenia w związku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia  
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
oraz art. 5 k 10 z 30 Rozporządzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 roku 
w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie  
– załącznik nr 4 do SWZ. 
 

ROZDZIAŁ IV 
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji zamówienia: 36 miesięcy od dnia podpisania umowy lub wyczerpania kwoty 
przeznaczonej na realizację zamówienia. 
 

ROZDZIAŁ V 
PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 UST. 1, ART. 7 UST. 1 

USTAWY Z DNIA 13 KWIETNIA 2022 R. O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH  
W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIA AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ 

SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO (DZ. U. Z 2025 POZ. 514) 
I ART. 5K ROZPORZĄDZENIA RADY (UE) NR 833/2014 Z DNIA 31 LIPCA 2014 R. 

DOTYCZĄCEGO ŚRODKÓW OGRANICZAJĄCYCH W ZWIĄZKU Z DZIAŁANIAMI ROSJI 
DESTABILIZUJĄCYMI SYTUACJĘ NA UKRAINIE (DZ. URZ. UE NR L 229 Z 31. 7. 2014 r., 

STR. 1). 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 
celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym 
mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego,  

w art. 46–48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie  
(Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) lub w art. 54 ust. 1–4 
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 
specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. 
U. z 2024 r. poz. 930), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub 
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utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 
ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 
karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.  z 2021  
poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 
Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 
Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów,  
o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca  
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

− lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza  
w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 
prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 
przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału  
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie  
w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,  

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali 
te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy 
lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej  
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  
i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 
wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę w stosunku  
do którego zachodzą okoliczności wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  
(Dz. U. z 2025 poz. 514) tj.:   

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 
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2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym  
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana  
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą  
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r.  
o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot wymieniony  
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę w stosunku  
do którego zachodzą okoliczności wskazane w art. 5k rozporządzenia Rady (UE)  
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających  
w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie  
(Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 
Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego 
środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację 
na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str.1): 

1) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z 
siedzibą w Rosji; 

2) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności 
bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w 
pkt 1 niniejszego ustępu 

lub 
3) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub 

pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa w pkt 1) lub 2) niniejszego ustępu 
4. Jeżeli wykonawca zamierza, powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcom niebędącym podmiotami udostępniającymi zasoby, warunek 
braku podstaw wykluczenia z postępowania, na podstawie przesłanek 
wymienionych w ust. 2 i 3, winien spełnić każdy z podwykonawców w przypadku, 
gdy przypada na niego ponad 10 % wartości zamówienia. 

5. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie 
okoliczności, o których mowa w ust. 2 i 3, Zamawiający odrzuca ofertę. Zaistnienie 
przesłanki wykluczenia będzie weryfikowane na podstawie ogólnodostępnych baz danych 
zgodnie z informacją podaną przez Urząd Zamówień Publicznych (patrz: Stosowanie 
unijnego zakazu udziału wykonawców rosyjskich w zamówieniach - Urząd Zamówień 
Publicznych (uzp.gov.pl). 

6. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

7. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1  
pkt 1, 2 i 5 jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, 
 w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne;  

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi 
przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio  
z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 
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3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności:  

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi 
za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,  
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności  

i odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji 
lub standardów.  

8. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa  
w ust. 7, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę  
i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, 
o których mowa w ust. 7, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 
zamawiający wyklucza wykonawcę. 

 
ROZDZIAŁ VI 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale V SWZ. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące: 
1)  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie. 

2)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie. 

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie. 

4)  zdolności technicznej lub zawodowej: 
 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich trzech (3) lat 
przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy - w tym okresie, wykonał (wykonuje) należycie co najmniej jedną (1) usługę 
polegającą na rezerwacji, zakupie i terminowym dostarczaniu międzynarodowych 
biletów lotniczych oraz kolejowych i/lub autobusowych wraz  
z ubezpieczeniem podróżnych i ich bagaży, o wartości 200 000,00 zł (słownie: 
dwieście tysięcy złotych) brutto wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, daty 
wykonania i odbiorców oraz załączy dokumenty potwierdzające, że dostawy te 
zostały wykonane lub są wykonywane należycie.   

 

              Uwaga: 

− W przypadku usług nadal wykonywanych należy podać wartość usług 
zrealizowanych przed upływem terminu składania ofert.  

− W przypadku gdy Wykonawca wykonywał w ramach jednego kontraktu/ umowy 
większy zakres prac, dla potrzeb zamówienia powinien wyodrębnić  
i podać zakres i wartość każdego zamówienia, o którym mowa powyżej. 

− Dla potrzeb oceny spełniania warunku określonego w Rozdziale VI jeśli wartość 
zamówienia (umowy) jest określona w innej walucie niż w złotych polskich, 
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Zamawiający dokona przeliczenia tej wartości na złote polskie – na podstawie 
średniego kursu złotego w stosunku do walut obcych określonego w Tabeli 
Kursów Narodowego Banku Polskiego na dzień opublikowania Ogłoszenia o 
zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej.  Jeżeli w dniu publikacji 
ogłoszenia o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym UE, Narodowy Bank Polski 
nie publikuje średniego kursu danej waluty, za  podstawę przeliczenia przyjmuje 
się średni kurs waluty publikowany pierwszego dnia, po dniu publikacji 
ogłoszenia o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, w którym 
zostanie on opublikowany. 

− W przypadku gdy Wykonawca wykonywał w ramach jednego kontraktu/ umowy 
większy zakres prac, dla potrzeb zamówienia powinien wyodrębnić  
i podać zakres i wartość każdego zamówienia, o którym mowa powyżej. 

−  Jeżeli Wykonawca wykazuje doświadczenie nabyte w ramach kontraktu 
(zamówienia/umowy) realizowanego przez wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia (konsorcjum), Zamawiający nie dopuszcza by 
Wykonawca polegał na doświadczeniu grupy wykonawców, której był członkiem, 
jeżeli faktycznie i konkretnie nie wykonywał wykazywanego zakresu prac. 
Zamawiający zastrzega możliwość zwrócenia się do wykonawcy o wyjaśnienia 
wykonywanego zakresu prac oraz przedstawienia stosownych dowodów np. 
umowy konsorcjum, z której wynika zakres obowiązków czy wystawionych przez 
wykonawcę faktur. 
 

3. Warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w Rozdziale VI ust. 2 pkt 4) SWZ 
zostaną spełnione wyłącznie jeżeli: 

1) co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia lub podmiotów udostępniających zasoby spełni warunek 
samodzielnie - w przypadkach określonych w ust. 2 pkt 4. 

4. Zamawiający oceniając zdolność techniczną lub zawodową może na każdym etapie 
postępowania uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli 
posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności 
zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 
przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 
zamówienia (art. 116 ust. 2 ustawy Pzp). 

 
ROZDZIAŁ VII 

INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH ŻĄDANYCH  
W CELU POTWIERDZENIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA 

 

1. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty, wezwie Wykonawcę, 
którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, 
nie krótszym niż 10 dni, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków 
dowodowych. 

2. Wykaz dokumentów, jakie na wezwanie Zamawiającego mają dostarczyć Wykonawcy w 
celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do 
wykluczenia z postępowania: 

1) Jednolity Europejski Dokument Zamówienia JEDZ (ESPD) Wykonawcy 
przygotowany wg wzoru stanowiącego - załącznik nr 3 do SWZ. 

2) Wykaz podmiotowych środków dowodowych potwierdzających brak 
podstaw do wykluczenia z postępowania: 



str. 9 

 

a) informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie dotyczącym podstaw 
wykluczenia wskazanych w art. 108 ust. 1 pkt 1,2 ustawy Pzp sporządzona 
nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem. 

b) informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie dotyczącym podstaw 
wykluczenia wskazanych w art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp sporządzona 
nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem. 

c) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy,  
o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów  
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1714), z innym wykonawcą, który złożył odrębną 
ofertę, ofertę częściową albo oświadczenie o przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 
przygotowanie oferty, niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej 
samej grupy kapitałowej – załącznik nr 5 do SWZ; 

d) oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych  
w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,  
w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 
Zamawiającego, o których mowa w: 

• art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, 

• art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp dotyczących orzeczenia zakazu 
ubiegania się o zamówienie publiczne tytułem środka 
zapobiegawczego, 

• art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp dotyczących zawarcia z innymi 
Wykonawcami porozumienia mającego na celu zakłócenie konkurencji, 

• art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp  

• art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegółowych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na 
Ukrainę oraz służących obronie bezpieczeństwa narodowego  
(Dz. U. z 2025 poz. 514) 

• art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca  
2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku  
z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie  
(Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.07.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym 
rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany 
rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 
sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.04.2022, str.1). 
– załącznik nr 6 do SWZ 

3) Wykaz podmiotowych środków dowodowych potwierdzających spełnienie 
warunków udziału w postępowaniu: 

a)  wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się 
lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat,  
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z 
podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 
których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów 
określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub 
usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny  
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych 
dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 
dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane 
w okresie ostatnich 3 miesięcy - załącznik nr 9 do SWZ; 
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3. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast informacji z Krajowego Rejestru Karnego,  
o której mowa w ust. 2 pkt 2 lit. a i b - składa informację z odpowiedniego rejestru, 
takiego jak rejestr sądowy, albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny 
dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, w zakresie,  
o którym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. a i b.  

4. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje 
się dokumentów, o których mowa w ust. 2 pkt 2 lit. a i b powyżej, lub gdy dokumenty te 
nie odnoszą się do wszystkich przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 
4 ustawy, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 
osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument 
miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju,  
w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów  
o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 
administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 
wykonawcy. Terminy określone w ust. 2 pkt 2 lit. a i b powyżej stosuje się 
odpowiednio. 

5. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń  
i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają  
w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii  
z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie. 

ROZDZIAŁ VIII 
JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMÓWIENIA (JEDZ) 

1. Wykonawca nie składa wraz z ofertą oświadczenia dotyczącego braku podstaw 
wykluczenia z postępowania w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu 
Zamówienia (JEDZ/ESPD) – Załącznik Nr 3 do SWZ (plik w formacie XML). 
Zamawiający będzie żądał niniejszego oświadczenia wyłącznie od Wykonawcy, którego 
oferta została najwyżej oceniona. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty 
wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia  
w wyznaczonym, nie krótszym niż 10 dni terminie, aktualnego na dzień złożenia 
oświadczenia JEDZ. 

2. JEDZ obejmuje formalne oświadczenie Wykonawcy zawierające oświadczenie własne 
tego wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków działu  
w postępowaniu, które stanowi dowód tymczasowo zastępujący wymagane przez 
zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

3. Celem ułatwienia Wykonawcy sporządzenia JEDZ, Zamawiający przygotował formularz 
JEDZ, w formacie pliku XML, który zamieścił na Platformie.  

4. Istnieje również możliwość wypełnienia formularza JEDZ przy wykorzystaniu systemu 
dostępnego poprzez następującą stronę internetową https://espd.uzp.gov.pl/ W tym 
celu należy podjąć następujące kroki: 

a) z Platformy należy pobrać plik w formacie XML o nazwie „JEDZ”  
i zapisać do na dysku twardym, 

b) wejść na stronę https://espd.uzp.gov.pl/, 

c) wybrać odpowiednią wersję językową, 

d) wybrać opcję „Jestem Wykonawcą”, 

https://espd.uzp.gov.pl/
https://espd.uzp.gov.pl/
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e) zaimportować wcześniej pobrany plik, 

f) wypełnić formularz (zaleca się zapisanie wypełnionego formularza). 
5. Formularz JEDZ, wstępnie przygotowany przez Zamawiającego, o którym mowa  

w ust. 2 powyżej, zawiera tylko pola wskazane przez Zamawiającego. W przypadku, 
gdy Wykonawca korzysta z możliwości samodzielnego utworzenia nowego formularza 
JEDZ/ESPD, aktywne są wszystkie pola formularza. Należy je wypełnić  
w zakresie stosownym do wymagań określonych przez Zamawiającego  
w przedmiotowym postępowaniu. Przy wszystkich podstawach wykluczenia domyślnie 
zaznaczone jest odpowiedź przecząca. Po zaznaczeniu odpowiedzi twierdzącej 
Wykonawca ma możliwość podania szczegółów, a także opisania ewentualnych 
środków zaradczych podjętych w ramach tzn. samooczyszczenia. 

6. Przy wypełnianiu formularza JEDZ Wykonawca może skorzystać z instrukcji jego 
wypełniania udostępnionej przez Urząd Zamówień Publicznych na stronie internetowej 
pod adresem: https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0015/32415/Instrukcja-
wypelniania-JEDZ-ESPD.pdf  

7. Dodatkowo Zamawiający wskazuje, że Wykonawca wypełniając formularz JEDZ:  
a) w zakresie części I (Informacje dotyczące postępowania o udzielenie zamówienia 

oraz instytucji zamawiającego lub podmiotu zamawiającego) wypełnia  
ją obowiązkowo,  

b) w zakresie części II (Informacje dotyczące wykonawcy) wypełnia ją obowiązkowo  
w zakresie stosownym do wymagań określonych przez Zamawiającego  
w przedmiotowym postępowaniu,  

c) w zakresie części III (Podstawy wykluczenia) Wykonawca wypełnia pola, wskazane 
przez Zamawiającego w zamieszczonym pliku XML formularza JEDZ,  

d) w zakresie części IV (Kryteria kwalifikacji) Wykonawca wypełnia obowiązkowo 
(Ogólne oświadczenie dotyczące wszystkich kryteriów kwalifikacji), 

e) część V formularza JEDZ nie dotyczy trybu przetargu nieograniczonego, wobec 
czego Wykonawca nie wypełnia tej części formularza,  

f) w zakresie części VI (Oświadczenia końcowe) Wykonawca uzupełnia obowiązkowo.  
8. Formularz JEDZ wypełnia i podpisuje kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

Wykonawca. 
9. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców odrębny 

formularz JEDZ wypełnia i podpisuje kwalifikowanym podpisem elektronicznym każdy z 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (każdy członek 
konsorcjum/wspólnik spółki cywilnej). W takim przypadku w formularzu JEDZ  
w zakresie Części II (informacje dot. Wykonawcy) sekcja A należy wpisać własne dane 
identyfikacyjne.  

10. W przypadku, gdy formularz JEDZ jest podpisywany przez pełnomocnika, należy złożyć 
oryginał pełnomocnictwa opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub kopię 
poświadczoną notarialnie/odpis z elektronicznym poświadczeniem zgodności 
opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym notariusza. 

11. Oświadczenia podmiotów składających ofertę wspólnie składane na formularzu JEDZ 
powinny mieć formę dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym przez każdego z nich w zakresie w jakim potwierdzają 
okoliczności, o których mowa w treści art. 112 ust. 2 ustawy.  

ROZDZIAŁ IX 
POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW (UDOSTĘPNIANIE ZASOBÓW) 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  
w postępowaniu polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów 
udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków prawnych.   

UWAGA:  
Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 
zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 

https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0015/32415/Instrukcja-wypelniania-JEDZ-ESPD.pdf
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0015/32415/Instrukcja-wypelniania-JEDZ-ESPD.pdf
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składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 
podmiotów udostępniających zasoby.  

2. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby potwierdza, że stosunek łączący 
Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp 
do tych zasobów oraz określa w szczególności:   

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;   

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 
podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;   

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 
wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  

3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby należy złożyć w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym w zakresie  
w jakim potwierdza okoliczności, o których mowa w treści art. 118 ust. 4 ustawy Pzp.  

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 
zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez 
Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie 
zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 
względem Wykonawcy.  

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 
potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 
zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 
Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 
podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 
postępowaniu.  

6. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, składa, wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 
oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 
zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca 
realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów 
zgodnie z załącznikiem nr 8 do SWZ.  

7. Na wezwanie zgodnie z Rozdziałem VII ust. 1 Wykonawca złoży podmiotowe środki 
dowodowe określone w Rozdziale VII ust. 2 pkt. 1-2 podmiotu udostępniającego 
zasoby. 

8. Dokumenty te powinny potwierdzać spełnienie warunków udziału w postępowaniu 
oraz brak podstaw wykluczenia, w zakresie, w którym każdy z Podmiotów wykazuje 
spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.  

ROZDZIAŁ X 
ODSTĄPIENIE OD SKŁADANIA PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 

1. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:  
1)  może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego  
2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne,  
o ile wykonawca wskazał w jednolitym dokumencie dane umożliwiające dostęp  
do tych środków; 

2)  podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 
zakresowi oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu. 

2. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 
prawidłowość i aktualność. 
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ROZDZIAŁ XI 
INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 

KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ 
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 

SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI 
ELEKTRONICZNEJ ORAZ WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 

KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Platformy pod adresem:  

   https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet. 
2. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, 

wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej  
za pośrednictwem Platformy. 

3. Dokumentacja postępowania została opublikowana na Platformie. Wszelkie informacje 
dotyczące niniejszego postępowania (przewidziane ustawą) będą udostępnianie na 
Platformie. 

4. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest p. Ewelina 
MAJEROWSKA, e-mail: zzp@akademia.mil.pl 
UWAGA: 
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienie oraz informacje przekazywane  
za pośrednictwem poczty elektronicznej nie będą rozpatrywane przez 
Zamawiającego. 

5. Komunikacja, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie 
dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a Wykonawcami, 
z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie Pzp, odbywa się za 
pośrednictwem Platformy. 

6. Szczegółowe informacje dotyczące korzystania z Platformy, proces zakładania konta  
i logowania się zostały zawarte w instrukcji udostępnionej przez Zamawiającego  
na Platformie w zakładce „Regulacje i procedury procesu zakupowego” 
(https://akademiamil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet?MP_module=main&MP_acti
on=publicFilesList&clientName=akademiamil&USER_MENU_HOVER=publicFilesList).  

7. Dokumentacja postępowania została opublikowana na Platformie. Wszelkie informacje 
dotyczące niniejszego postępowania, przewidziane ustawą, będą udostępniane na 
Platformie. 

8. Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się ich 
datę wczytania na Platformie Zamawiającego. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i 
informacje, które wpłyną do Zamawiającego, uważa się za złożone w terminie, jeśli ich 
czytelna treść dotrze do Zamawiającego przed upływem tego terminu. 

9. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, musi posiadać konto na Platformie Zakupowej 

  https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet  
10. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

SWZ. Wniosek należy przesłać za pośrednictwem Platformy Zakupowej przez:  
a) Akcję „Zadaj pytanie” (przed przystąpieniem do postępowania). W celu zadania 

pytania Zamawiającemu, Wykonawca klika lewym przyciskiem myszy klawisz 
ZADAJ PYTANIE. Powoduje to otwarcie okna, w którym należy uzupełnić dane 
Wykonawcy tj. Nazwę i adres mail, temat oraz treść/przedmiot pytania. Po 
wypełnieniu wskazanych pól wraz z wymaganym kodem weryfikującym z 
obrazka Wykonawca klika akcję POTWIERDŹ. Wykonawca uzyskuje 
potwierdzenie wysłania pytania poprzez komunikat systemowy "Pytanie 
wysłane".  

https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet
https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet
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b) Kafel „Wiadomości” (po przystąpieniu do postępowania) dostępny  
w postępowaniu. W celu wysłania wiadomości do Zamawiającego Wykonawca 
klika na akcję „Utwórz nową wiadomość” i uzupełnia informacje dotyczące 
tematu oraz treści/przedmiotu pytania, a następnie klika akcję „Wyślij”. 

11. Po przystąpieniu do postępowania Platforma przekieruje Wykonawcę na stronę 
logowania. W celu zalogowania się należy podać dane użytkownika: e-mail oraz hasło. 

12. W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta użytkownika, wypełnia formularz 
rejestracyjny dostępny po kliknięciu funkcjonalności „Załóż konto za darmo”. Następnie 
Wykonawca postępuje zgodnie ze wskazówkami Marketplanet OnePlace, które otrzyma 
na wskazany w formularzu rejestracyjnym adres e-mail.  

a) Wykonawca zakłada konto wykonując kroki procesu rejestracyjnego; podaje 
adres e-mail, ustanawia hasło, następnie powtarza hasło, wpisuje kod  
z obrazka, akceptuje regulamin („Regulamin korzystania z Marketplanet 
OnePlace”), klika polecenie „zarejestruj się”.  

b) Rejestracja konta następuje automatycznie poprzez:  
- kontakt z numerem telefonu podanym w potwierdzeniu lub  
- jeżeli użytkownik nie skontaktuje się telefonicznie, konto zostanie aktywowane 
w ciągu maksymalnie 6 godzin roboczych. 
W związku z tym Zamawiający zaleca Wykonawcom uwzględnienie czasu 
niezbędnego na rejestrację w procesie złożenia Oferty w postaci elektronicznej. 
Wykonawca wraz z potwierdzeniem złożenia wniosku rejestracyjnego otrzyma 
informacje, o możliwości przyspieszenia procedury założenia konta; wówczas 
należy skontaktować się pod numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu.  

c) Założenie konta BASIC wystarczającego do korzystania z Platformy jest 
bezpłatne.  

13. Po upływie terminu składania ofert, wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje są przekazywane między Zamawiającym a Wykonawcą przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Platformy w zakładce „Korespondencja”, 
po wcześniejszym zalogowaniu się przez Wykonawcę na konto użytkownika. 

14. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 
SWZ. 

15. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż  
w terminie określonym ustawą, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 14 dni przed upływem terminu składania 
ofert. 

16. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminach określonych ustawą, przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia 
ofert. 

17. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o który 
mowa w ust. 15, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz 
obowiązku przedłużania terminu składnia ofert. 

18. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  
o wyjaśnienie treści SWZ. 

19. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmienić treść SWZ. 

20. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 
Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ  
i przygotowanie ofert, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny 
na ich przygotowanie. 

21. Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez 
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której 
została udostępniona SWZ. 

22. Informację o przedłużonym terminie składania ofert Zamawiający zamieszcza  
w ogłoszeniu, o którym mowa w art. 90 ust. 1 ustawy. 
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23. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany 
treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający przekazuje do publikacji Urzędowi 
Publikacji Unii Europejskie sprostowanie, ogłoszenie zmian lub dodatkowych informacji. 

Wymagania techniczne dotyczące możliwości korzystania z Platformy 
Zamawiającego: 
1. W celu bezproblemowej pracy z Platformą, Wykonawca powinien posiadać co najmniej:  

− stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 
512 kb/s;  

− komputer klasy PC lub MAC, spełniający wymagania zainstalowanego systemu 
operacyjnego oraz wymagania używanej przeglądarki internetowej;  

− włączoną obsługę JavaScript;  

− zainstalowany program AcrobatReader lub inny obsługujący pliki w formacie 
.pdf.;  

− zainstalowaną dowolną przeglądarkę internetową w wersji wspieranej przez 
producenta, obsługującą TLS 1.2. 

2. W przypadku problemów technicznych dotyczących pracy Platformy można się 
kontaktować z serwisem dostępnym codziennie od poniedziałku do piątku  
(z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od 9:00 do 17:00 pod: 

− numerem telefonu: +48 (22) 257-22-23, − adresem e-mail: 
oneplace@marketplanet.pl.  

3. Dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:  

− dokumenty w formacie „pdf” zaleca się podpisywać formatem PAdES,  

− jeżeli w wyniku podpisywania kwalifikowanym podpisem elektronicznym pliku w 
formacie innym niż „pdf" zostanie utworzony dodatkowy plik z podpisem, 
Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu oba pliki (plik 
podpisywany i plik z podpisem),  

−  Zamawiający zaleca, aby kwalifikowany podpis elektroniczny, którym posługuje 
się Wykonawca był podpisem wydanym na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, bądź 
innych krajów należących do Unii Europejskiej.  

4. Dopuszczalny format podpisu osobistego:  

−  dokumenty w formacie „pdf” lub „xml” zaleca się podpisywać podpisem 
wewnętrznym (otoczonym),  

−  dokumenty w formacie innym niż „pdf” zaleca się podpisywać podpisem 
zewnętrznym lub otaczającym.  

5. Dopuszczalny format podpisu zaufanego:  

− − wielkość dokumentów nie może przekraczać 10 MB, dostępny format podpisu 
„xml”.  

6. Obsługiwane przez Platformę formaty przesyłanych danych, tj. plików o wielkości do 2 
GB w txt, rtf, pdf, xps, odt, ods, odp, doc, xls, ppt, docx, xlsx, pptx, csv, jpg, jpeg, tif, tiff, 
geotiff, png, svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, m4a, mpeg4, ogg, ogv, zip, tar, gz, 
gzip, 7z, html, xhtml, css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, 
ASIC, XMLenc.  

7. Informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:  

− Oferta Wykonawcy (każdy plik załączony i zapisany przez Wykonawcę na 
Platformie w ramach oferty), widoczna jest w Systemie jako zaszyfrowana. 
Możliwość otworzenia plików dostępna jest dopiero po automatycznym 
odszyfrowaniu oferty przez Zamawiającego po upływie terminu składania ofert.  

− Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz dokładny 
czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego 
odpowiednim źródłem czasu.  

− Format kodowania treści w obrębie platformy - UTF8.  

− Cała komunikacja pomiędzy użytkownikiem Systemu a serwerem jest 
wykonywana przy użyciu bezpiecznego protokołu HTTPS (szyfrowanie TLS).  
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− Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje 
się datę ich wpływu na Platformę Zamawiającego. Oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia lub informacje, które wpłyną do Zamawiającego, uważa się za 
złożone w terminie, jeśli ich czytelna treść dotrze do Zamawiającego przed 
upływem wymaganego terminu 

 
ROZDZIAŁ XII 

INFORMACJA O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  
Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI 

ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI 
OKREŚLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 I ART. 69 USTAWY PZP. 

Nie dotyczy. 

ROZDZIAŁ XIII 
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany złożoną ofertą od dnia upływu terminu składania ofert 
do dnia 29.08.2026 r. 

2. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania z ofertą określonym 
w SWZ.  

3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą, zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 
tego terminu o wskazany przez niego okres nie dłuższy niż 60 dni.  

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 3, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia, o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą. 

5. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 
Zamawiający wezwie Wykonawcę̨, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę̨,  
do wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody  
na wybór jego oferty.  

6. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 5, oferta podlega odrzuceniu,  
a Zamawiający zwraca się̨ o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego 
oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą̨ przesłanki do unieważnienia 
postępowania.  
 

ROZDZIAŁ XIV 
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej za pośrednictwem 
Platformy Zamawiającego pod adresem: 
 https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet.  

2. Oferta musi być sporządzona zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ. 
3. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. 
4. Na ofertę składają się: 

1) Formularz ofertowy sporządzony zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ. 
5. Do ofert Wykonawca dołącza: 

1) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 
2025 r., poz. 514) oraz na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w 
związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. 
UE nr L 229 z 31.7.2014,  str.1) - (według załączonego wzoru – Załącznik Nr 
4 do SWZ); 

https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet
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Niniejsze oświadczenie sporządza odrębnie: 

- Wykonawca/każdy spośród Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia (w tym wspólnicy spółek cywilnych);  

- podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów celem 
potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu. 
 

2) w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik do oferty musi być 
załączony oryginał pełnomocnictwa opatrzony kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub kopia poświadczona notarialnie opatrzona 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym notariusza, zawierający  
w szczególności wskazanie postępowania, którego dotyczy i zakresu jego 
umocowania. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osobę/y upoważnioną/e 
do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy upoważnienie osób 
podpisujących pełnomocnictwa nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz 
z ofertą, Wykonawca udowodni upoważnienie tych osób w szczególności 
przedstawiając stosowne pełnomocnictwa. Dokument pełnomocnictwa winien 
zostać złożony w formie określonej powyżej; 

3) pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

4) w przypadku, gdy oferta zawiera tajemnice przedsiębiorstwa – dowodów  
– zgodnie z zapisami ust. 6; 

5) oświadczenie Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia  
w zakresie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp - załącznik nr 9 do SWZ - 
jeśli dotyczy. Projekt oświadczenia stanowi załącznik nr 7 do SWZ  

6) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby na potrzeby zamówienia 
Wykonawcy składającego ofertę – jeśli dotyczy. Projekt zobowiązania stanowi 
załącznik nr 8 do SWZ  

6. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa  
w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których 
Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom 
postępowania, muszą być oznaczone przez wykonawcę klauzulą „Informacje 
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia  
16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca zobowiązany jest, 
wraz z przekazaniem tych informacji wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 
11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
Zastrzeżenie informacji tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie 
traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez 
Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych 
klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp. Zaleca się, 
aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były oddzielone od pozostałej 
(jawnej) części oferty. 

7. Oferta sporządzana jest w języku polskim, w formie elektronicznej, jako formularz 
elektroniczny wypełniany poprzez Platformę, podpisana kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania zgodnie z formą 
reprezentacji Wykonawcy określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, 
właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez upełnomocnionego 
przedstawiciela Wykonawcy, pod rygorem nieważności (istnieje możliwość podpisania 
jej poprzez Platformę). 

8. Wymagania formalne dotyczące składanych w postępowaniu podmiotowych środków 
dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych oświadczeń  
i dokumentów: 

1) ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej  
(tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Dokumenty te 



str. 18 

 

powinny być podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze 
lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy 
albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

2) w przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub 
dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania zostały wystawione 
przez upoważnione podmioty: 
a) jako dokument elektroniczny – Wykonawca przekazuje ten dokument; 
b) jako dokument w postaci papierowej – Wykonawca przekazuje cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania  
z dokumentem w postaci papierowej; 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem  
w postaci papierowej, o którym mowa w ust. 8 pkt 2 lit. b, dokonuje notariusz lub: 
- w przypadku podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania – odpowiednio 
Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
podmiot udostępniający zasoby, każdy w zakresie dokumentu, który go 
dotycz. 

3) podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa  
w ust. 5 pkt 6, zobowiązanie/-nia podmiotu udostępniającego zasoby które nie 
zostały wystawione przez upoważnione podmioty, oraz wymagane 
pełnomocnictwa: 

a) Wykonawca przekazuje w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym; 

b) gdy zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej  
i opatrzone własnoręcznym podpisem, Wykonawca przekazuje cyfrowe 
odwzorowanie tych dokumentów opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania 
dokumentem w postaci papierowej. 

4) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem  
w postaci papierowej, o którym mowa w ust. 3 pkt 2 powyżej, dokonuje notariusz 
lub: 

a) w przypadku podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio 
Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, każdy w zakresie 
dokumentu, który go dotyczy; 

b) w przypadku oświadczenia, o którym mowa w ust. 5 pkt 6, zobowiązania 
podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub 
Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

c) w przypadku pełnomocnictwa– mocodawca. 
d) w przypadku innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, każdy  
w zakresie dokumentu, który go dotyczy. 

9. Oferta wspólna. 
1) Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia (konsorcja  

i spółki cywilne) ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich  
w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy  
w sprawie zamówienia publicznego. 

2) Pełnomocnictwo, o którym mowa w ust. 1 powinno zawierać  
w szczególności wskazanie:  
− postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy;  

− wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 
zamówienia wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby;  
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− ustanowionego Pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania. Zakres 
umocowania musi obejmować przede wszystkim: reprezentowanie 
Wykonawców występujących wspólnie w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego, zaciąganie w ich imieniu zobowiązań, złożenie 
oferty wspólnie, prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowiązań 
związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne 

3) Wykonawcy działający w ramach spółki cywilnej zamiast pełnomocnictwa,  
o którym mowa w ust. 1, mogą załączyć do oferty odpis aktualnej umowy 
spółki, jeżeli będzie z niej wynikać zakres umocowania wspólników. 

4) Oryginał pełnomocnictwa opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
kopia potwierdzona notarialnie opatrzona kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym notariusza powinien być załączony do oferty i zawierać  
w szczególności wskazanie postępowania, którego dotyczy i zakresu umocowania 
pełnomocnika. 

5) Podpisy na pełnomocnictwie muszą być złożone przez osoby uprawnione  
do składania oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze lub ewidencji 
Wykonawców. W przypadku, gdy upoważnienie osób podpisujących 
pełnomocnictwa nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą 
Wykonawca udowodni upoważnienie tych osób w szczególności przedstawiając 
stosowne pełnomocnictwa. Dokument pełnomocnictwa winien zostać złożony w 
sposób określony w Rozdziale XIV ust. 5 pkt. 3). 

6) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(spółki cywilne/konsorcja), żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z 
powodu niespełniania warunków, o których mowa Rozdziale V ust.1 pkt 1-4. 

7) Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (każdy 
członek konsorcjum/wspólnik spółki cywilnej) składających ofertę wspólną musi 
wykazać brak podstaw do wykluczenia, w tym celu każdy z członków konsorcjum/ 
wspólnik spółki cywilnej samodzielnie wypełnia JEDZ i oświadczenie o braku 
podstaw wykluczenia z powodu okoliczności wymienionych w Rozdziale V ust. 3  
i 4, na formularzu - załącznik nr 4 do SWZ 

8) Oświadczenia lub formularze, sporządzone zgodnie z załączonymi do SWZ 
wzorami, składa i podpisuje w imieniu wszystkich Wykonawców Pełnomocnik lub 
wszyscy Wykonawcy wpisując w miejscu przeznaczonym na podanie nazwy 
Wykonawcy, nazwy i adresy wszystkich Wykonawców składających ofertę 
wspólną.  

10. Podwykonawcy 
1) W przypadku, gdy Wykonawca, zamierza powierzyć wykonanie części 

zamówienia podwykonawcom - znanym na etapie składania ofert, wraz  
z ofertą składa oświadczenia tych podwykonawców wymienione w Rozdziale V 
ust. 3 i 4 – załącznik nr 4 do SWZ. 

2) W stosunku do podwykonawców wymienionych w pkt.1, którym Wykonawca 
powierza zadania na etapie realizacji zamówienia, a także w przypadku zmiany 
podwykonawców, oświadczenia podwykonawców wymienione w Rozdziale V ust. 
3 i 4 Wykonawca składa przed powierzeniem im realizacji części zamówienia. 

 
ROZDZIAŁ XV 

SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 01.06.2026 r.  
do godz. 1000.  

2. Wykonawca składa ofertę pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub  
w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym za 
pośrednictwem Platformy pod adresem: https://akademia-
mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet . 

https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet
https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet
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3. Ofertę należy złożyć w następujący sposób: 
1) Wykonawca składa ofertę poprzez: wypełnienie elektronicznego formularza poprzez 

Platformę oraz poprzez dodanie w zakładce „+Dodaj dokument” dokumentów 
(załączników) określonych w niniejszej SWZ i podpisanych kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym poprzez wybranie polecenia „Dodaj dokumenty”  
wybranie docelowego pliku, który ma zostać wczytany. Wykonawca winien opisać 
załącznik nazwą umożliwiającą jego identyfikację. Wykonawca załączając dokument 
oznacza czy jest on: „Tajny” w przypadku, gdy załącznik zawiera tajemnicę 
przedsiębiorstwa) lub opcję „Jawny”. Wczytanie załącznika następuje poprzez 
polecenie „Dodaj”. Potwierdzeniem prawidłowo złożonej oferty jest komunikat 
systemowy „Oferta złożona poprawnie”.  

2) O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji  
na Platformie. 

3) Po zapisaniu, plik jest widoczny na Platformie jako zaszyfrowany. Jeśli Wykonawca 
zamieścił niewłaściwy plik, może go usunąć zaznaczając plik  
i klikając polecenie „usuń”. 

4) Wykonawca składa ofertę w formie zaszyfrowanej, dlatego też oferty nie są widoczne 
do momentu odszyfrowania ich przez Zamawiającego. 

5) System wymusza konieczność podpisania oferty (rozumianej jako formularz 
elektroniczny) kwalifikowanym podpisem elektronicznym poprzez Platformę. Pozostałe 
dokumenty muszą zostać podpisane poza Platformą. 

4. Wykonawca, przed upływem terminu składania ofert może samodzielnie wycofać lub 
zmodyfikować złożoną przez siebie ofertę. W tym celu w zakładce „OFERTY” na liście 
części zaznacza odpowiednią pozycje i w sekcji „Akcje” wybiera akcję „Wycofaj” lub 
„Modyfikuj ofertę”. 

5. System uniemożliwi złożenie oferty po terminie. 
 

ROZDZIAŁ XVI 
TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi poprzez odszyfrowanie wczytanych na Platformie ofert  
w dniu 01.06.2026 r o godz. 10:15. W przypadku awarii Platformy, która spowoduje brak 
możliwości otwarcia ofert w powyższym terminie, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 
usunięciu awarii.  

2. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet 

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet informację o kwocie, jaką 
zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

4. Otwarcie ofert jest niejawne. 
5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet informacje o:  
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których 
oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
 

ROZDZIAŁ XVII 
WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia swojej oferty wadium w wysokości: 15 
000,00 zł (słownie: piętnaście tysięcy złotych 00/100).  

2. Zgodnie z art. 97 ust. 7 pkt 2-4 ustawy Pzp wadium może być wnoszone według wyboru 
Wykonawcy w jednej lub kilku następujących formach:  

1) pieniądzu;  

2) gwarancjach bankowych;  

https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet
https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet
https://akademia-mil.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet
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3) gwarancjach ubezpieczeniowych;  

4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2019 r. poz. 310, 836 i 1572).  

3. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy  
nr 62 1130 1017 0020 1546 2290 0001 w Bank Gospodarstwa Krajowego  
w Warszawie z dopiskiem „wadium w postępowaniu Nr sprawy: ASzWoj-K-
ZZP.2812.24.2026.EM. Wniesienie wadium w pieniądzu przelewem na rachunek bankowy 
wskazany przez Zamawiającego będzie skuteczne z chwilą uznania tego rachunku 
bankowego kwotą wadium (jeżeli wpływ środków pieniężnych na rachunek bankowy 
wskazany przez Zamawiającego nastąpi przed upływem terminu składania ofert).  

4. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w art. 97 
ust. 7 pkt 2-4 ustawy Pzp, wykonawca przekazuje zamawiającemu oryginał gwarancji lub 
poręczenia, w postaci elektronicznej.  

5. W przypadku wadium wniesionego w pieniądzu oraz z treści gwarancji i poręczeń,  
o których mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2-4 ustawy Pzp, jeżeli wadium będzie wniesione  
w tych formach, musi wynikać, że wadium zabezpiecza ofertę wykonawcy złożoną  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego „Świadczenie usługi rezerwacji, 
sprzedaży i sukcesywnej dostawy biletów lotniczych, kolejowych  
i autokarowych w komunikacji zagranicznej na potrzeby ASzWoj. Nr sprawy: 
ASzWoj-K-ZZP.2812.24.2026.EM 

6. Za zgodą Zamawiającego Wykonawca może dokonać zmiany formy wadium na jedną lub 
kilka form, o których mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2-4 ustawy Pzp. Zmiana formy wadium 
musi być dokonana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia oferty kwotą wadium.   

7. Zgodnie z art. 98 ust. 6 ustawy Pzp Zamawiający zatrzymuje wadium wraz  
z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie gwarancji lub poręczenia,  
o których mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2-4 ustawy Pzp, występuje odpowiednio do gwaranta 
lub poręczyciela z żądaniem zapłaty wadium, jeżeli:  

1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 107 ust. 2 lub art. 128 
ust. 1 ustawy Pzp, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył podmiotowych 
środków dowodowych lub przedmiotowych środków dowodowych potwierdzających 
okoliczności, o których mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1 ustawy Pzp, oświadczenia, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, innych dokumentów lub oświadczeń lub 
nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy 
Pzp, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę 
jako najkorzystniejszej; 2) wykonawca, którego oferta została wybrana:  

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 
określonych w ofercie,  

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;  

2) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe  
z przyczyn leżących po stronie wykonawcy, którego oferta została wybrana.  

8. Z treści gwarancji i poręczeń, o których mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2-4 ustawy Pzp musi 
wynikać bezwarunkowe, nieodwołalne i na pierwsze pisemne żądanie zamawiającego, 
zobowiązanie gwaranta lub poręczyciela do zapłaty na rzecz zamawiającego kwoty 
określonej w gwarancji lub poręczeniu, w okolicznościach, o których mowa w art. 98 ust. 6 
ustawy Pzp,  

9. Gwarancje i poręczenia, o których mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2-4 ustawy Pzp podlegać 
muszą prawu polskiemu. Wszystkie spory dotyczące gwarancji i poręczeń, o których 
mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2-4 ustawy Pzp będą rozstrzygane zgodnie z prawem polskim 
przez sądy polskie. W przypadku, gdy wykonawca wnosi wadium w formie gwarancji lub 
poręczeń, o których mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2-4 ustawy Pzp w języku innym niż język 
polski, dokument gwarancji lub poręczenia należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język 
polski. Gwarancje i poręczenia podlegać muszą prawu polskiemu, a wszystkie spory 
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odnośnie do gwarancji poręczeń będą rozstrzygane zgodnie z prawem polskim i poddane 
jurysdykcji sądu właściwego dla siedziby zamawiającego.  

ROZDZIAŁ XVIII 
SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Cena oferty to cena obliczona wyłącznie na potrzeby porównania ofert Wykonawców.  
2. Zamawiający umieścił w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ 

średnią cenę biletów lotniczych na trasach europejskich oraz trasach 
międzykontynentalnych oraz średnią cenę biletów kolejowych i autobusowych na 
trasach europejskich i  międzykontynentalnych, obliczoną na podstawie badania rynku. 

3. Wykonawca wpisuje w formularzu ofertowym stały upust wyrażony w procentach  
w stosunku do ceny jednostkowej biletu.  

4. Przy kalkulowaniu ceny oferty Wykonawca powinien określić upust wyrażony  
w procentach pomniejszający cenę biletu ustaloną przez przewoźnika dla:   

a) biletów lotniczych na trasach europejskich;  
b) biletów lotniczych na trasach międzykontynentalnych 
c) biletów kolejowych i autobusowych na trasach europejskich i pozaeuropejskich. 

5. Przy kalkulowaniu ceny oferty Wykonawca powinien określić cenę usługi sprzedaży 
jednego biletu (opłata rezerwacyjna) dla:   

a) biletów lotniczych na trasach europejskich;  
b) biletów lotniczych na trasach międzykontynentalnych;  
c) biletów kolejowych i autobusowych na trasach europejskich i pozaeuropejskich. 

6. Wysokość upustu i cena usługi sprzedaży jednego biletu są wartościami stałymi 
służącymi do realizacji umowy i niezmiennymi przez cały okres obowiązywania umowy. 

7. Wykonawca w pierwszej kolejności oblicza cenę jednostkową biletu:  
  
 Cj = [Cb – (Cb x (%)] + Cu  
 
Cj - oferowana cena jednostkowa pomniejszona o zaproponowany upust oraz powiększona 

o cenę usługi sprzedaży jednego biletu;  
Cb –    uśredniona cena biletu określona w formularzu ofertowym;  
(%) –  upust - stała wartość, o którą Wykonawca zmniejszy cenę biletu;  
Cu –   cena usługi sprzedaży jednego biletu.  
  
Następnie tak otrzymaną cenę jednostkową należy pomnożyć przez ilość biletów 
przewidywaną do zakupu w okresie obowiązywania umowy:   
  
Co=  Cj x ilość  
Co – cena oferty  
Cj – oferowana cena jednostkowa pomniejszona o zaproponowany upust oferowana   cena 

jednostkowa pomniejszona o zaproponowany upust oraz powiększona o cenę usługi 
sprzedaży jednego biletu. 

 
8. Końcową cenę oferty (C) stanowi suma cen za poszczególne rodzaje biletów (lotniczych 

na trasach europejskich i międzykontynentalnych oraz biletów kolejowych  
i autobusowych na trasach europejskich i pozaeuropejskich) 

ROZDZIAŁ XIX 
OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT,  

WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY 

1. Ocenie podlegają tylko oferty niepodlegające odrzuceniu. 

2. Kryterium oceny ofert i jego znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert: 
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1) Cena (C) – 60 %  
2) Czas realizacji zamówienia od dnia podpisania umowy (T) – 40% 
 
Za kryterium „Cena” Wykonawca może otrzymać maksymalnie – 60 punktów.  
Liczba punktów zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru. 
 

                    Cn         
C = ------------ x 60 

                                Cob  
 

gdzie:  
C - liczba punktów za kryterium cena 
Cn - najniższa cena brutto  
Cob - cena brutto oferty badanej. 
 
 
Za kryterium „Czas dostarczenia biletu w sytuacjach nagłych” (CDN) Wykonawca 
może otrzymać maksymalnie – 40 punktów.  

       CDNn         
CDN = ------------ x 40 

                                 CDNob  

CDN    - liczba punktów za kryterium czas dostarczenia biletu w sytuacjach nagłych 
CDNn      -  najkrótszy czas dostarczenia biletu w sytuacjach nagłych.  
CDNob    -  czas dostarczenia biletu w sytuacjach nagłych oferty badanej. 

Uwaga:  

Poprzez to kryterium Zamawiający rozumie czas dostarczenia biletu w sytuacjach 
nagłych, podany w godzinach zegarowych, który nie może być krótszy niż 1 godzina 
zegarowa i dłuższy 3 godziny zegarowe liczony od momentu otrzymania przez 
Wykonawcę zamówienia usługi rezerwacji biletu do momentu dostarczenia biletu 
Zamawiającemu. 

a) w przypadku niezadeklarowania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym wartości 
kryterium: „Czas dostarczenia biletu w sytuacjach nagłych”, Zamawiający uznaje, 
że Wykonawca zadeklarował najdłuższy okres, tj. 3 godziny zegarowe. Oferta 
Wykonawcy nie będzie podlegała odrzuceniu; 

b) w przypadku zadeklarowania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym,  
w kryterium „Czas dostarczenia biletu w sytuacjach nagłych”, okresu dłużnego niż 3 
godziny zegarowe, oferta Wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu na podstawie art. 
226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp; 

c) w przypadku zadeklarowania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym,  
w kryterium „Czas dostarczenia biletu w sytuacjach nagłych” okresu krótszego niż 1 
godzina zegarowa, do obliczenia punktów zostanie przyjęty okres 1 godziny 
zegarowej. Natomiast Wykonawca w razie wyboru jego oferty zostanie związany 
podanym w formularzu ofertowym przez niego terminem. 

Punkty uzyskane przez ofertę zostaną zsumowane i poddane przeliczeniu wg wzoru: 
 

S = C + CDN  
gdzie: 

S - suma punktów wg przyjętych kryteriów;  
C - liczba punktów za kryterium cena; 
CDN – liczba punktów za kryterium czas dostarczenia biletu w sytuacjach nagłych; 
 

3. Zamawiający przy wyliczaniu punktów za poszczególne kryteria ograniczy się do dwóch 
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miejsc po przecinku. 
4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera 
spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium  
o najwyższej wadze. 

5. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający 
wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana  
za najkorzystniejszą. Jeżeli Zamawiający nie będzie prowadził negocjacji, dokona wyboru 
najkorzystniejszej oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu. 

 
ROZDZIAŁ XX 

PROJEKTOWANE PODSTAWY UMOWY,  
KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

Projektowane postanowienia umowy określają warunki, na jakich Zamawiający wymaga od 
Wykonawców zawarcia umowy w sprawie realizacji zamówienia publicznego określa 
załącznik nr 10 do SWZ. 
 

ROZDZIAŁ XXI 
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO  

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego,  
z uwzględnieniem art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia 
przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to 
zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 15 dni  
- jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 
poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią do 
wglądu Zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.  

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać́ 
ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 
Wykonawców albo unieważnić́ postepowanie. 

6. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany 
przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.   

7. Zabezpieczenie ustala się w wysokości 5% kwoty przekazanej przez Zamawiającego 
przed otwarciem ofert (kwota przeznaczona na sfinansowanie zamówienia). 

8. Zgodnie z art. 450 ust. 1 ustawy Pzp, zabezpieczenie może być wnoszone, według 
wyboru wykonawcy, w jednej lub w kilku następujących formach:  

1) pieniądzu;  
2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo 

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;  
3) gwarancjach bankowych;  
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;  
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości. 

9. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach określonych  
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w art. 450 ust. 2 ustawy Pzp:  
1) w wekslach z poręczeniem wekslowym banku lub spółdzielczej kasy 

oszczędnościowo-kredytowej;  
2) przez ustanowienie zastawu na papierach wartościowych emitowanych przez 

Skarb Państwa lub jednostkę samorządu terytorialnego;  
3) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach określonych  

w ustawie z dnia 6 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawów.  
10. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu wykonawca wpłaca przelewem na rachunek 

bankowy nr 62 1130 1017 0020 1546 2290 0001 w Bank Gospodarstwa Krajowego 
w Warszawie z dopiskiem „zabezpieczenie należytego wykonania umowy w 
postępowaniu ASzWoj-K-ZZP.2812.24.2026.EM”. Wniesienie zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy w pieniądzu przelewem na rachunek bankowy wskazany 
przez Zamawiającego będzie skuteczne z chwilą uznania tego rachunku bankowego 
kwotą zabezpieczenia (wpływ środków pieniężnych na rachunek bankowy wskazany 
przez Zamawiającego musi nastąpić przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego).  

11. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na 
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.  

12. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, zamawiający przechowuje je na 
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie 
wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na 
którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku 
oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wykonawcy.  

13. Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia 
i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane.  

14. Zamawiający pozostawia na zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi za wady lub 
gwarancji kwotę 30% zabezpieczenia.  

15. Kwota, o której mowa w ust. 14 jest zwracana nie później niż w 15 dniu po upływie 
okresu rękojmi za wady lub gwarancji.  

16. Z treści gwarancji i poręczeń, o których mowa w art. 450 ust. 1 Pzp musi wynikać 
bezwarunkowe, nieodwołalne i na pierwsze pisemne żądanie zamawiającego 
(beneficjenta), zobowiązanie gwaranta lub poręczyciela do zapłaty na rzecz 
zamawiającego kwoty stanowiącej 5% maksymalnej wartości nominalnej 
zobowiązania, z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy w sprawie 
zamówienia publicznego przez wykonawcę (zobowiązanego).  

17. W trakcie realizacji umowy wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia 
na jedną lub kilka form, o których mowa w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp.  

18. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości 
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości.  

 
ROZDZIAŁ XXII 

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ  
PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes  
w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 
przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej 
określone w Dziale IX ustawy Pzp. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia  
o zamówieniu oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 
wpisanym na listę, o której mowa w art.  469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi 
Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

2. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność Zamawiającego, podjętą  
2) w postępowaniu o udzielenie zamówienia w tym na projektowane postanowienia 

umowy; 
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3) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzieleniu zamówienia,  
do której Zamawiający był zobowiązany na podstawie ustawy Pzp. 

3. Odwołanie zawiera: 
1) imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer telefonu 

oraz adres poczty elektronicznej Odwołującego oraz imię i nazwisko 
przedstawiciela (przedstawicieli); 

2) nazwę i siedzibę Zamawiającego, numer telefonu oraz adres poczty 
elektronicznej Zamawiającego; 

3) numer PESEL lub NIP odwołującego będącego osobą fizyczną, jeżeli jest on 
obowiązany do jego posiadania albo posiada go nie mając takiego obowiązku; 

4) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku  
– numer w innym właściwym rejestrze, ewidencji lub NIP Odwołującego nie 
będącą osobą fizyczną, który nie ma obowiązku wpisu we właściwym rejestrze 
lub ewidencji, jeżeli jest on obowiązany do jego posiadania; 

5) określenie przedmiotu zamówienia; 
6) wskazanie numeru publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej; 
7) wskazanie czynności lub zaniechania czynności Zamawiającego, której zarzuca 

się niezgodność z przepisami ustawy; 
8) zwięzłe przedstawienie zarzutów; 
9) żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania; 
10) wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie 

odwołania oraz dowodów na poparcie przytoczonych okoliczności;  
11) podpis Odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli; 
12) wykaz załączników. 

4. Do odwołania dołącza się: 
1) dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości; 
2) dowód przekazania odpowiednio odwołania albo jego kopii Zamawiającemu; 
3) dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania Odwołującego. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo w formie elektronicznej 
albo w postaci elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie do postępowania 
odwoławczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia podpisem 
zaufanym. 

6. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej 
albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione  
w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 
mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, że 
Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego 
wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło przed 
upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

7. Odwołanie wnosi się w terminach: 
1) 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej albo w terminie 15 dni – jeżeli informacja została 
przekazana w inny sposób; 

2) 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub 
zamieszczenia dokumentów zamówienia na Platformie wobec treści ogłoszenia  
o zamówieniu lub wobec treści dokumentów zamówienia. 

8. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt. 7 ust 1 oraz pkt 7 ust. 2 wnosi się 
w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności 
można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego 
wniesienia. 

9. Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia  
o udzieleniu zamówienia; 
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2) 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie opublikował  
w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 

10. Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne 
przepisy Działu IX ustawy Pzp. 

11. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Izby,  
o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania 
odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

12. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych. 
13. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej  

w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej lub 
postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp przesyłając 
jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej 
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo 
pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

14. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie przysługuje 
skarga kasacyjna do Sądu Najwyższego.  

   
ROZDZIAŁ XXIII 

RODO 
1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z prowadzeniem 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jest Akademia Sztuki Wojennej  
z siedzibą przy Al. gen. Antoniego Chruściela „Montera” 103, 00-910 Warszawa.  

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych z którym można się 
skontaktować się za pośrednictwem adresu e-mail: iod@akademia.mil.pl 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem  
o udzielenie zamówienia publicznego. Podstawą prawną ich przetwarzania jest  
art. 6 ust.1 lit. c RODO w związku z ustawą Prawo zamówień publicznych  
i rozporządzeniem Ministra Rozwoju w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może 
żądać zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu i udzielenie zamówienia. 

4. Dane osobowe przechowywane będą przez okres niezbędny, wynikający  
z przepisów, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

5. Dane osobowe pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego przekazywane będą wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, 
gdyż co do zasady postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne. 
Ograniczenie dostępu do danych osobowych może wystąpić tylko w przypadkach jeśli 
jest to uzasadnione ochroną prywatności zgodnie z ustawą Prawo zamówień 
publicznych. 

6. Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani do organizacji 
międzynarodowej. 

7. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo: 
- dostępu do danych osobowych przy czym w przypadku gdy wykonanie obowiązków, 

 o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO wymagałoby dużego wysiłku zamawiający 
może żądać od osoby której dane dotyczą dodatkowych informacji,  

- żądania sprostowania dotyczących jej danych osobowych,  
- ograniczenia przetwarzania w przypadkach wymienionych w RODO przy czym żądanie 

nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego. 

8. Osobie której dane dotyczą nie przysługuje prawo do przenoszenia danych 
osobowych, ich usunięcia ani prawo wniesienia sprzeciwu, ponieważ przetwarzanie 
danych odbywa się na podstawie art. 6 ust.1 lit. c RODO. 

9. W trakcie przetwarzania danych nie będzie dochodziło do zautomatyzowanego 
podejmowania decyzji, ani do profilowania.  

mailto:iod@akademia.mil.pl


str. 28 

 

10. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do wniesienia skargi do Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych osobowych (adres: 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2). 

11. Podanie danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu o zamówienia 
publiczne nie jest obowiązkowe ale niezbędne do wzięcia w nim udziału. Zamawiający 
może żądać ich podania na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

ROZDZIAŁ XXIV 
ZAŁĄCZNIKI DO  SWZ 

Załącznik nr 1 -  Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 –   Formularz ofertowy 

Załącznik nr 3 –   JEDZ 

Załącznik nr 4 –   

 

Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k 
rozporządzenia 833/ 2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego składane na podstawie art. 125 
ust. 1 ustawy Pzp 

Załącznik nr 5–     Oświadczenie o przynależności/braku przynależności do grupy 
kapitałowej 

Załącznik nr 6 –   Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych 
w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

Załącznik nr 7 –   Wzór oświadczenia Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia w zakresie, o którym mowa w art. 117 
ust. 4 ustawy Pzp 

Załącznik nr 8 –   Zobowiązanie podmiotu do oddania do dyspozycji wykonawcy 
niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy 
wykonaniu zamówienia 

Załącznik nr 9 –   Wykaz usług 

Załącznik nr 10 –   Projektowane postanowienia umowy 

 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  



str. 29 

 

 
Załącznik nr 1 do SWZ 

 

Opis przedmiotu zamówienia 
 

Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia obejmuje:  

 

1) rezerwację i sprzedaż biletów lotniczych w klasach wymaganych przez 

Zamawiającego, w tym ekonomicznej i biznes na trasach europejskich i reszty 

świata, w zakresie tras, terminów i klas lotniczych wg obowiązujących taryf 

przewoźników, z uwzględnieniem najkorzystniejszych w danym momencie cen u 

wszystkich przewoźników lotniczych na wszystkich trasach i na wszelkie oferowane 

przez nich przeloty i przejazdy oraz z zachowaniem wymaganego standardu 

podróży; 

2) rezerwacji miejsc i sprzedaży biletów kolejowych/autobusowych (w klasie  

i rodzaju pociągu/autobusu wybranych przez Zamawiającego), z uwzględnieniem 

najkorzystniejszych połączeń komunikacyjnych wg obowiązujących taryf 

określonych przez przewoźnika; 

3) oferowanie biletów wraz z ubezpieczeniem podróżnych, w cenie tego biletu;  

4) oferowanie biletów wraz z wszelkimi opłatami wymaganymi prawem krajowym 

i międzynarodowym, tj.: lotniskowe, paliwowe, za rezerwację, podatki, 

obowiązkowe ubezpieczenia itp., w cenie tego biletu; 

5) dostarczanie biletów, dokumentów ubezpieczeniowych (dostawa uwzględniona w 

cenie usługi sprzedaży biletu) do siedziby Zamawiającego w terminie wymaganym 

przez Zamawiającego, nie później niż 24 godziny przed planowanym 

wylotem/wyjazdem, w godzinach wymaganych przez Zamawiającego, jednakże w 

wyjątkowych sytuacjach sposób dostarczenia może ulec skróceniu i być wymagany 

w innym terminie niż dni i godziny pracy Zamawiającego, 

6) dostarczanie biletu/ów w sytuacjach nagłych 

7) przyjmowanie zamówień: pocztą elektroniczną lub w formie telefonicznej – 

składanych przez osoby upoważnione przez Zamawiającego, 

8) przypominanie o zbliżających się terminach wykupu biletów przy dokonanych 

wcześniejszych rezerwacjach;  

9) proponowanie optymalnego połączenia oraz połączeń alternatywnych. Przy 

podróżach z etapami tranzytowymi ważny jest łączny czas podróży, który powinien 

być jak najkrótszy. Wykonawca zobowiązany będzie do wyszukiwania  

z zachowaniem najwyższej staranności najkorzystniejszych połączeń, dokonywania 

rezerwacji i sprzedaży biletów określonych w przedmiocie zamówienia,  

z zastrzeżeniem pkt 13; 

10) oferowanie zróżnicowanych wariantów połączeń z uwzględnieniem 

najkorzystniejszych warunków przelotu, podróży koleją, przy zachowaniu 

odpowiedniego standardu podróży wymaganego przez Zamawiającego, np. czas 

podróży, długość trasy, jak najmniejsza liczba przesiadek (w przypadku podróży 

koleją), międzylądowań (w przypadku podróży samolotem), itp.; 

11) zmiany/przepisania na bilecie nazwiska (wszelkich wymaganych danych) 

osoby/osób, na którą/e wystawiono rezerwacje/bilet/y/ oraz ewentualnie rezygnacja 
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z zaplanowanego przelotu lub przejazdu zgodnie z zasadami określonymi w 

regulaminach przewoźnika, którego dana sytuacja dotyczy;  

12) negocjowanie z określonym przewoźnikiem korzystnych dla Zamawiającego 

warunków rezygnacji z zamówionych biletów; 

13) przyjęcie zwrotu biletu w przypadku odwołania wyjazdu oraz dokonanie zwrotu 

części kosztów poniesionych przez Zamawiającego zgodnie z warunkami 

zastosowanej taryfy. Zwrot tych kosztów powinien nastąpić na podstawie faktury 

korygującej w ciągu 14 dni kalendarzowych od daty zwrotu biletu; 

14) pośrednictwo między Zamawiającym a przewoźnikiem w sprawach 

reklamacyjnych; 

15) zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowej realizacji przedmiotu umowy 

zgodnie z warunkami umownymi. 

16) sporządzania bez dodatkowych opłat, miesięcznych raportów z wystawionych 

przez Wykonawcę faktur za bilety lotnicze, kolejowe i autobusowe. 
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Załącznik nr 2 do SWZ 
FORMULARZ OFERTOWY 

 

Nazwa Wykonawcy ....................................................................................................... 
(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie należy podać wszystkich wspólników spółki cywilnej lub 
członków konsorcjum i wymagane dane) 

Adres Wykonawcy ....................................................................................................... 

NIP: ................................. REGON: ………….............. NR KRS: ................................ 

PESEL: ........................................................................................................................  
(w przypadku prowadzenia jednoosobowej działalności gospodarczej oraz osób fizycznych) 

Numer telefonu ................................, E-mail ……………………………………………… 

przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego  

w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usługi rezerwacji, sprzedaży  

i sukcesywnej dostawy biletów lotniczych, kolejowych i autokarowych w komunikacji 

zagranicznej na potrzeby ASzWoj, nr sprawy: ASzWoj-K-ZZP.2812.24.2026.EM po 

zapoznaniu się z opisem przedmiotu zamówienia składam/y ofertę w cenie: 

 

 

Lp. 
Rodzaj zamawianych 

biletów 

Przewidywa-
na ilość 
biletów  

w okresie 36 
miesięcy 

Średnia 
jednostko
wa cena 
brutto 

biletu w 
zł* 

Upust 
(w %) 

Wartość 
upustu 
(kol. 4 x 
kol.5) 

Średnia 
jednostkowa 
cena brutto  
po upuście 

(kol. 4 –  
kol. 6) 

Cena 
usługi 

sprzeda-
ży 

jednego 
biletu  

Cena 
oferty 
(kol. 7 

+ kol. 8) x 
kol. 3 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1 

Bilety lotnicze  
w komunikacji 

zagranicznej (trasy 
europejskie i 

międzykontynentalne) 

480 2516,40    

 

 

3 

Bilety kolejowe  
i autobusowe  
w komunikacji 

zagranicznej (trasy 
europejskiej 

pozaeuropejskie) 

148 317,30    

 

 

Razem cena oferty:  

 

* Średnia jednostkowa cena brutto biletu w zł służy jedynie porównaniu ofert.  

 

Uwaga:   

Wysokość upustu i cena usługi sprzedaży jednego biletu są wartościami stałymi służącymi 

do realizacji umowy i niezmiennymi przez cały okres obowiązywania umowy.  

  
Oświadczam/y, że oferujemy czas dostarczenia biletu w sytuacjach nagłych …..… 

godzin zegarowych od otrzymania zlecenia (z zakresu od 1 do 3 godzin zegarowych). 

 

 

 

 

 

Niniejszym oświadczamy, że: 
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1. oferowane produkty spełniają wymagania zawarte w Opisie przedmiotu zamówienia, 
zawarte w załączniku Nr 1 do SWZ. 

2. projektowane postanowienia umowy – (załącznik nr 10 do SWZ) zostały przez nas 
zaakceptowane bez zastrzeżeń i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, 
do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.  

3. zamierzam(y) powierzyć podwykonawcom (na zdolnościach, których wykonawca nie 
polega) realizację następujących części zamówienia 

 

Lp. 
Nazwa (firma) 

podwykonawcy (jeżeli 
jest znana) 

Część (zakres) prac, którą zamierzamy powierzyć 
podwykonawcy 

   

Wypełnić w zakresie zamierzonego powierzenia wykonania zamówienia Podwykonawcom, jeżeli są 
znani.  

 

4. Zgodnie z treścią art. 225 ust. 2 ustawy wybór przedmiotowej oferty 
− nie będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, */** 

− będzie prowadził do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego 
zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, na następujące produkty: 
*/** 

LP. Produkt 
Wartość netto 

(PLN) 

Stawka podatku VAT. która zgodnie z 
wiedzą wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie 

1    

Razem   
*niepotrzebne skreślić 
** brak podania informacji zostanie uznany za brak powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z 
przepisami o podatku od towarów i usług 

5. Tajemnicę przedsiębiorstwa* w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji stanowią następujące dokumenty dołączone do oferty: 

a) ……………………………………. 

b) ……………………………………. 
Uwaga: W przypadku zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa do oferty należy 
załączyć UZASADNIENIE zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa. 

6. W przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej, osobą umocowaną  
do podpisania umowy jest …………………………..…..……………………….  

7. W przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej, osobą odpowiedzialną za 
realizację umowy jest …………………………… tel. ……………………….…  faks.  

8. Adres internetowy ogólnodostępnej i bezpłatnej bazy danych, na której istnieje 
możliwość samodzielnego pobrania przez Zamawiającego właściwego dokumentu 
rejestrowego:…………………………………..……… 

8.Oświadczamy, że Wykonawca jest (informacja do celów statystycznych): 

□ * Mikroprzedsiębiorstwem 
□ * Małym przedsiębiorstwem 
□ * Średnim przedsiębiorstwem 
□ * Jednoosobowa działalność gospodarcza 
□ * Osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej 
□ * Inny rodzaj 

9. Inne informacje Wykonawcy:   
Nr telefonu Wykonawcy ……………………………  
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Adres e-mail       ……………………………………  
NIP Wykonawcy …………………………………..  
Regon Wykonawcy ……………………………….  

10. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub  
art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 
pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego  
w niniejszym postępowaniu.*** 
 

* niepotrzebne skreślić 
** jeżeli dotyczy 
*** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących 
lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 
RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie)1) 

rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1). 
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Załącznik nr 3 do SWZ 
 
 

STANDARDOWY FORMULARZ JEDNOLITEGO EUROPEJSKIEGO DOKUMENTU 
ZAMÓWIENIA (JEDZ)  

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY  

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych  

ZNAJDUJE SIĘ W ODDZIELNYM PLIKU 
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 Załącznik nr 4 do SWZ 
 

...................................... 
 /nazwa wykonawcy/ 
 
 

Oświadczenia wykonawcy/wykonawcy  
wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia  

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z ART. 5K ROZPORZĄDZENIA 833/2014 
ORAZ ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH  

W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ  
ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 
 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia pn.  

Świadczenie usługi rezerwacji, sprzedaży i sukcesywnej dostawy biletów lotniczych, 
kolejowych i autokarowych w komunikacji zagranicznej na potrzeby ASzWoj.  

Nr sprawy: ASzWoj-K-ZZP.2812.24.2026.EM 

 
oświadczam, co następuje: 
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  
art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego 
środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 
Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym 
rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 
833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 
destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1).1 
 

2. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia  
z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji  
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2025 poz. 
514 ).2 
 

 
1 Zgodnie z treścią art. 5k ust. 1 rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 zakazuje się udzielania lub dalszego 
wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem 
art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, 
art. 18, art. 21 lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub 
z udziałem: 

a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji; 
b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, 

o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub 
c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) 

lub b) niniejszego ustępu, 
w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, 
w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia. 
2 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu 
praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 
3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598, z 2024 r. poz. 619), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w ozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY, NA KTÓREGO PRZYPADA PONAD 
10% WARTOŚCI ZAMÓWIENIA: 
[UWAGA: wypełnić tylko w przypadku podwykonawcy (niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby), na którego przypada 
ponad 10% wartości zamówienia. W przypadku więcej niż jednego podwykonawcy, na którego zdolnościach lub sytuacji 
wykonawca nie polega, a na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia, należy zastosować tyle razy, ile jest to 
konieczne.] 

 
Oświadczam, że w stosunku do następującego podmiotu, będącego podwykonawcą, na 
którego przypada ponad 10% wartości zamówienia: ……………………………… (podać pełną 
nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), 
nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia przewidziane 
w art.  5k rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576. 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE DOSTAWCY, NA KTÓREGO PRZYPADA PONAD 10% 
WARTOŚCI ZAMÓWIENIA: 
[UWAGA: wypełnić tylko w przypadku dostawcy, na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia. W przypadku więcej niż 
jednego dostawcy, na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia, należy zastosować tyle razy, ile jest to konieczne.] 

Oświadczam, że w stosunku do następującego podmiotu, będącego dostawcą, na którego 
przypada ponad 10% wartości zamówienia: ……………………………….………..…. (podać 
pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie 
zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia przewidziane w  
art.  5k rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576. 
 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 
wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 
INFORMACJA DOTYCZĄCA DOSTĘPU DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW 
DOWODOWYCH: 
Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych 
środków: 
1) .............................................................................................................................................. 
(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji) 
2) ............................................................................................................................................... 
(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji) 
 
*niepotrzebne skreślić  

 
 

 



str. 37 

 

Załącznik nr 5 do SWZ 
 

...................................... 
 /nazwa wykonawcy/ 
 

Oświadczenie Wykonawcy 
składane w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  

Prawo zamówień publicznych  
o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej 

 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.  

Świadczenie usługi rezerwacji, sprzedaży i sukcesywnej dostawy biletów lotniczych, 
kolejowych i autokarowych w komunikacji zagranicznej na potrzeby ASzWoj.  

Nr sprawy: ASzWoj-K-ZZP.2812.24.2026.EM 

 
nie przynależę* do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia  
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2025 r. poz. 1714),  
z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę w niniejszym postępowaniu. 
 
przynależę* do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  
o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2025 r. poz. 1714), z innym Wykonawcą, 
który złożył odrębną ofertę w niniejszym postępowaniu: 
 

Lp. Nazwa podmiotu Adres podmiotu 

1   

2   

*niepotrzebne skreślić 
 
W przypadku Wykonawców występujących wspólnie oświadczenie składa osobno każdy Wykonawca ubiegający 
się wspólnie o udzielenie zamówienia, chyba że z treści pełnomocnictwa udzielonego na podstawie art. 58. ust. 2 
Pzp wynika umocowanie pełnomocnika do złożenia takiego oświadczenia w imieniu Wykonawcy wspólnie 
ubiegającego się o udzielenie zamówienia. 
 
Wraz ze złożeniem oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca przedkłada 
dokumenty lub informacje potwierdzające przygotowanie oferty lub oferty częściowej niezależnie od innego 
Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej.  
 
Dokument może być przekazany:  
(1) w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wykonawcę 
lub 
(2) jako cyfrowe odwzorowanie dokumentu, który został sporządzony w postaci papierowej i opatrzony 
własnoręcznym podpisem potwierdzające zgodność odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci 
papierowej; cyfrowe odwzorowanie dokumentu (elektroniczna kopia dokumentu, który został sporządzony  
w postaci papierowej i opatrzony własnoręcznym podpisem) jest opatrywane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym przez wykonawcę lub przez notariusza. 
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Załącznik nr 6 do SWZ 

 
...................................... 
 /nazwa wykonawcy/ 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa  

w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 
 
 
Ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego oświadczam, że informacje zawarte  
w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy są aktualne w zakresie podstaw 
wykluczenia z postępowania określonych w: 
 
- art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy, 
- art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy odnośnie do orzeczenia zakazu ubiegania się  

o zamówienie publiczne tytułem środka zapobiegawczego,  
- art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy odnośnie do zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia 

mającego na celu zakłócenie konkurencji,  
- art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy. 
 

 

Świadczenie usługi rezerwacji, sprzedaży i sukcesywnej dostawy biletów lotniczych, 
kolejowych i autokarowych w komunikacji zagranicznej na potrzeby ASzWoj.  

Nr sprawy: ASzWoj-K-ZZP.2812.24.2026.EM 

 
     Oświadczam, że informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w Rozdziale XIV  

ust. 5, w zakresie wymienionym w Rozdziale V ust. 2 i 3 SWZ są aktualne w zakresie 
podstaw wykluczenia z postępowania określonych w: 
 
-  art. 7 ust.1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. - o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 poz. 514), 

-  art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego 
środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 
Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.07.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym 
rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE)  
nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 
destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.04.2022, str. 1). 

 
 

*niepotrzebne skreślić         
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OŚWIADCZENIE 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w zakresie,  

o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp 

 
Załącznik nr 7 do SWZ 

 

 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. 

Świadczenie usługi rezerwacji, sprzedaży i sukcesywnej dostawy biletów lotniczych, 
kolejowych i autokarowych w komunikacji zagranicznej  

na potrzeby ASzWoj.  

Nr sprawy: ASzWoj-K-ZZP.2812.24.2026.EM 

JA/MY*: 

……………………………………………………………………………………….……… 
(imię i nazwisko osoby/osób upoważnionej/-ych do reprezentowania Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia) 

 

w imieniu Wykonawcy: ……………………………………………………………………… 

 

…………………………………………………………………… 

(wpisać nazwy (firmy) Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia) 

 

 

OŚWIADCZAM/-MY, iż następujące czynności wykonają poszczególni Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia: 

 

 

Wykonawca (nazwa):  wykona:  * 

 

 

Wykonawca (nazwa):  wykona:  * 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ........................... r. 

 

* należy dostosować do ilości Wykonawców w konsorcjum 
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Załącznik nr 8 do SWZ     

 
Zobowiązanie podmiotu do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów 

na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia 

  

Ja  (My)  niżej  podpisany  (podpisani)  działając  w  imieniu  i  na  rzecz 

……………………………………………………………………………..……………………  

(nazwa albo imię i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania i adres innego podmiotu, 
 jeżeli jest miejscem wykonywania jego działalności)  

oświadczam, że w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn.: 

 
Świadczenie usługi rezerwacji, sprzedaży i sukcesywnej dostawy biletów lotniczych, 

kolejowych i autokarowych w komunikacji zagranicznej  
na potrzeby ASzWoj. 

Nr sprawy: ASzWoj-K-ZZP.2812.24.2026.EM 

zobowiązuję się udostępnić swoje zasoby Wykonawcy  
  

……………………………………………………………...…………………………………  
(nazwa albo imię i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, jeżeli jest miejscem 

wykonywania działalności wykonawcy) 

 

W celu oceny czy Wykonawca będzie dysponował moimi zasobami w stopniu niezbędnym 
dla należytego wykonania zamówienia oraz oceny, czy stosunek nas łączący gwarantuje 
rzeczywisty dostęp do moich zasobów, podaję:  

1) zakres dostępnych Wykonawcy moich zasobów:  
………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………….…  

2) sposób wykorzystania moich zasobów, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu 
zamówienia publicznego:  
………………………………………………………………………..……………… 
…………………………………………………………………………………………  

3) zakres i okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia publicznego:  

…………………………………………………..…………………………………… 

………………………………………………………………..………………………  

4) informację czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega  

w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu określonych w specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia dotyczących kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane, których wskazane zdolności dotyczą:  

………………………………………………………………………………………… 
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Załącznik nr 9 do SWZ 

……………………….………… 
nazwa Wykonawcy 

 

……………………..…………. 
adres 

WYKAZ USŁUG  

     
 

 
……………, dn.…………………                                             …………………………………… 

                   Podpis(y) osoby(osób) upoważnionej(ych)  
do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy 

 

L.p. Przedmiot usługi 

Odbiorca – podmiot,  
na rzecz którego wykonano 

zamówienie 
(nazwa, adres) 

Data wykonania 
zamówienia  

Wartość usługi 
(brutto w PLN) 

Nazwa podmiotu,  
na zasobach którego Wykonawca 

polega 
(jeżeli dotyczy) 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 
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Załącznik nr 10 do SWZ 
 

Projektowane postanowienia umowy 
 
 

U M O W A nr ..........................  
 
W dniu .................... 2026 r. w Warszawie, w wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego (Nr sprawy 
………………….), pomiędzy Akademią Sztuki Wojennej (ASzWoj) z siedzibą 
w Warszawie, al. gen. Chruściela 103, NIP 113-00-05-367, REGON 011574244 zwaną 
dalej „Zamawiającym” reprezentowaną z upoważnienia Rektora przez: 
 ……………………………. – Kanclerza ASzWoj 
 
a  
 
…………………………………. 
(firma / siedziba / adres)  
wpisaną do (ewidencja działalności gosp. albo KRS),  
NIP (Wykonawcy) REGON (Wykonawcy), 
zwaną dalej „Wykonawcą”, 
reprezentowaną przez:  
………………..………………………………………………………………, 
  (imię i nazwisko osoby albo osób upoważnionych do reprezentacji Wykonawcy) 

 
[Zamawiający i Wykonawca wspólnie będą zwani także „Stronami”, a każda z osobna 
„Stroną”]  
 
została zawarta umowa o następującej treści: 
 

 
§ 1 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa rezerwacji, zakupu i terminowego dostarczenia 
do siedziby Zamawiającego około 628 biletów lotniczych, kolejowych i autobusowych 
wraz z ubezpieczeniem podróżnych i ich bagaży, przewidywanych do zakupu  
w okresie obowiązywania umowy w tym:  

1) biletów lotniczych w komunikacji zagranicznej – trasy europejskie – około 401 szt.; 

2) biletów lotniczych w komunikacji zagranicznej – trasy międzykontynentalne – około 
79 szt.; 

3) biletów kolejowych i autobusowych w komunikacji zagranicznej – trasy europejskie 
i pozaeuropejskie – około 148 szt. 

2. Zamawiający gwarantuje zakup 30% z ilości biletów przewidzianych do zakupu w 
okresie obowiązywania umowy, z tym, że zastrzega sobie możliwość dostosowania 
liczby kupowanych biletów do rzeczywistych potrzeb (tzn. zmniejszenia lub 
zwiększenia ich liczby, zmiany potrzeb lotów docelowych), w ramach przeznaczonych 
na ten cel środków finansowych.  

3. Niewykorzystanie przez okres umowy kwoty środków finansowych, o której mowa w § 
6 ust. 9, na realizację przedmiotu umowy, nie stanowi podstawy roszczeń 
Wykonawcy. 

 
§ 2 

1. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy obejmuje:  



Świadczenie usługi rezerwacji, sprzedaży i sukcesywnej dostawy biletów lotniczych, 
kolejowych i autokarowych w komunikacji zagranicznej na potrzeby ASzWoj.  
Nr sprawy: ASzWoj-K-ZZP.2812.24.2026.EM 
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17) rezerwację i sprzedaż biletów lotniczych w klasach i na trasach wymaganych 
przez Zamawiającego, według obowiązujących taryf przewoźników,  
z uwzględnieniem najkorzystniejszych w danym momencie cen u wszystkich 
przewoźników lotniczych na wszystkich trasach i na wszelkie oferowane przez 
nich przeloty z zachowaniem wymaganego standardu podróży; 

18) rezerwację miejsc i sprzedaż biletów kolejowych i autobusowych (w klasie  
i rodzaju pociągu/autobusu wybranych przez Zamawiającego), z uwzględnieniem 
najkorzystniejszych połączeń komunikacyjnych i z uwzględnieniem 
najkorzystniejszych w danym momencie cen według obowiązujących taryf 
określonych przez przewoźnika; 

19) oferowanie biletów lotniczych, kolejowych i autobusowych wraz  
z ubezpieczeniem podróżnych i ich bagaży, w cenie tego biletu;  

20) oferowanie biletów lotniczych, kolejowych i autobusowych wraz  
z ubezpieczeniem podróżnych i ich bagaży wraz z wszelkimi opłatami 
wymaganymi prawem krajowym i międzynarodowym, tj.: lotniskowe, paliwowe, 
za rezygnację, podatki, itp., w cenie tego biletu; 

21) dostarczanie biletów, dokumentów ubezpieczeniowych (dostawa uwzględniona 
w cenie usługi sprzedaży biletu) do Zamawiającego w terminie wymaganym 
przez Zamawiającego, nie później niż 24 godziny przed planowanym 
wylotem/wyjazdem, w godzinach pracy Zamawiającego, tj. od godz. 7:30 do 
godz. 15:30 za pośrednictwem poczty elektronicznej na adresy e-mail:  

………………………….. 

…………………………..  

22) dostarczanie (w sytuacjach nagłych) biletu/ów Zamawiającemu w czasie nie 
dłuższym niż …. godzina/godziny (zgodnie z deklaracją Wykonawcy zawartą  
w formularzu ofertowym); 

23) w wyjątkowych sytuacjach związanych z konieczność nagłego wylotu/wyjazdu 
dostarczenie biletów może nastąpić w innym ustalonym z Zamawiającym 
terminie niż dni i godziny jego pracy na adresy e-mail 
……………………..,…………………; za dostarczone bilety i dokumenty po 
wyznaczonym terminie wynagrodzenie Wykonawcy nie przysługuje; 

24) przyjmowanie rezerwacji: pocztą elektroniczną lub w formie telefonicznej – 
składanych przez osoby upoważnione przez Zamawiającego; 

25) proponowanie optymalnego połączenia oraz połączeń alternatywnych; przy 
podróżach z etapami tranzytowymi proponować połączenia, których łączny czas 
podróży jest jak najkrótszy;  

26) oferowanie zróżnicowanych wariantów połączeń z uwzględnieniem 
najkorzystniejszych warunków przelotu, podróży koleją, podróży autobusem przy 
zachowaniu odpowiedniego standardu podróży wymaganego przez 
Zamawiającego, np. czas podróży, długość trasy, jak najmniejsza liczba 
przesiadek (w przypadku podróży koleją), międzylądowań (w przypadku podróży 
samolotem), itp.; 

27) zmiany/przepisania danych personalnych i innych wymaganych danych 
osoby/osób, na którą/e wystawiono rezerwacje/bilet/y oraz ewentualnie 
rezygnacja z zaplanowanego przelotu lub przejazdu zgodnie z zasadami 
określonymi w regulaminach przewoźnika, którego dana sytuacja dotyczy;  

28) przyjmowanie zwrotów biletu/ów w przypadku rezygnacji z wyjazdu oraz 
dokonanie zwrotu kosztów poniesionych przez Zamawiającego zgodnie  
z warunkami zastosowanej taryfy. Zwrot tych kosztów powinien nastąpić na 
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podstawie faktury korygującej w ciągu 14 dni kalendarzowych od daty zwrotu 
biletu/ów; 

29) pośrednictwo między Zamawiającym a przewoźnikiem w sprawach reklamacji 
związanych z podróżą (np. zagubienie bagażu, opóźnienie lotu, zmiana lotniska 
docelowego, itp.); 

30) sporządzanie bez dodatkowych opłat, miesięcznych raportów z wystawionych 
przez Wykonawcę faktur za bilety lotnicze, kolejowe i autobusowe. 

2. Przedmiot umowy będzie realizowany sukcesywnie, zgodnie z bieżącymi 
zamówieniami ze strony Zamawiającego.  

§ 3 

1. Wykonawca oświadcza, że dysponuje serwisem telefonicznym oraz stroną 
internetową, przez którą Zamawiający będzie mógł dokonywać rezerwacji biletów w 
systemie dwudziestoczterogodzinnym (24h/dobę) przez siedem dni w tygodniu, nie 
wyłączając dni świątecznych. 

2. Zamawiający na podstawie art. 95 ust. 2 ustawy Pzp wymaga, aby Wykonawca lub 
podwykonawca zatrudnił na podstawie stosunku pracy osoby wykonujące 
czynności biurowe obejmujące: rezerwację i sprzedaż biletów, obsługę 
Zamawiającego, czynności fakturowania i dostarczania biletów, kontakt  
z Wykonawcą, rozpatrywanie i formułowanie oferty do złożonego zapotrzebowania 
lub reklamacji.  

3. Dokumentowanie zatrudnienia osób wykonujących czynności, o których mowa w ust. 
2, będzie polegało:  

1) na etapie po zawarciu umowy, a przed przystąpieniem do realizacji 
pierwszego Zlecenia, Wykonawca w terminie do 3 dni licząc od dnia 
podpisania umowy będzie zobowiązany do przedstawienia Zamawiającemu 
kopii umów o pracę zawierających imię i nazwisko osób, które świadczyć 
będą czynności, na rzecz Zamawiającego, datę zawarcia umowy, rodzaj 
umowy o pracę, wymiar etatu oraz oświadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu 
na podstawie umowy  
o pracę osób wykonujących czynności w związku z realizacją zamówienia. 
Nieprzedstawienie we wskazanym terminie dokumentów zawierających ww. 
informacje bądź przedstawienie ich niekompletnych, nieobejmujących 
wszystkich wyspecyfikowanych czynności może być podstawą do odstąpienia 
od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 
oraz naliczenia kar umownych;  

2) na etapie realizacji umowy - Wykonawca na każde pisemne żądanie 
Zamawiającego w terminie 3 dni przedkładał będzie Zamawiającemu raport 
na temat stanu i sposobu zatrudnienia osób zaangażowanych w wykonywanie 
czynności wskazanych w ust. 2 wraz z zanimizowanymi formularzami ZUS, 
ZUA, na podstawie których zgłoszono pracowników do ZUS lub comiesięczne 
dowody naliczenia i odprowadzenia składek ubezpieczeniowych od umów o 
pracę zatrudnionych osób.  

4. Podstawą do sprzedaży biletów będzie złożenie zamówienia przez upoważnionych 
pracowników Zamawiającego. Zamówienie może być złożone w formie telefonicznej 
lub pocztą elektroniczną. 

5. Zamówienie, o którym mowa w ust. 4, zawierać będzie następujące dane: 

1) termin oraz godzinę wylotu lub wyjazdu; 

2) miejsce docelowe; 
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3) liczbę zamawianych biletów; 

4) imię i nazwisko podróżnych; 

5) termin dostarczenia biletów. 

6. Wykonawca, po otrzymaniu zamówienia, o którym mowa w ust. 4, bez zbędnej zwłoki 
nie później niż 1 dzień od otrzymania zamówienia, przedstawia Zamawiającemu 
najkorzystniejsze zestawienie wariantów połączeń pod względem ceny, długości 
trasy, liczby przesiadek oraz czasu podróży. 

7. W zestawieniu, o którym mowa w ust. 6, Wykonawca, przedstawia warianty połączeń, 
termin (datę i godzinę), do końca którego można złożyć rezerwację biletu. 

8. Zamawiającemu przysługuje prawo porównywania cen biletów oferowanych przez 
Wykonawcę z cenami biletów oferowanych przez inne biura lub przez przewoźników 
w sprzedaży bezpośredniej, w tym przez Internet. 

9. W przypadku stwierdzenia 3% różnicy w cenie biletu oferowanego przez Wykonawcę 
w stosunku do ceny biletu oferowanej przez inne biuro lub przewoźnika, Wykonawca 
ma obowiązek kupić bilet w innym biurze lub u przewoźnika wskazanego przez 
Zamawiającego. 

§ 4 
1. Strony wyznaczają jako swoich przedstawicieli do bezpośrednich kontaktów oraz 

osoby odpowiedzialne za prawidłowe wykonywanie umowy: 

a) ze strony Wykonawcy: ………………….. : tel. ………………… faks: 
………………….., e-mail ……………………… 

b) ze strony Zamawiającego: …………………… tel.: ………………., e-mail 
……………… 

2. Osoba, o której mowa w ust. 1 lit. b jest uprawniona do składania zamówień w imieniu 
Zamawiającego. 

3. Wykonawca przydziela do realizacji umowy następujące, dwa całodobowe numery 
telefoniczne ze stanowiskami do rezerwacji biletów i obsługi spraw związanych 
z przedmiotem zamówienia: …………………………………………. 

4. Strony powiadamiają się każdorazowo pisemnie o zmianie osób wymienionych w ust. 
1 lit  a i b. Zmianę uważa się za wiążącą, jeżeli powiadomienie zostanie dostarczona 
drugiej Stronie, z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem. 

5. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 lit. a i b, nie wymaga zmiany umowy. 

 
§ 6 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje cenę biletu ustaloną każdorazowo na 
podstawie taryfy przewoźnika, cenę usługi sprzedaży jednego biletu przez 
Wykonawcę (stała), oraz udzielone upusty zgodnie ze złożoną ofertą – załącznik Nr 1 
do umowy.  

2. Ceny usług sprzedaży pojedynczego biletu oraz upust pozostają niezmienne przez 
okres obowiązywania umowy i nie zależą od klasy lotu/przejazdu, trasy, przewoźnika 
ani innych czynników. 

3. Cena usługi sprzedaży pojedynczego biletu obejmuje wszystkie koszty, związane 
z realizacją zamówienia, w szczególności: rezerwację, wystawienie i sprzedaż biletów 
wraz z ubezpieczeniem podróżnych i ich bagaży oraz ich dostarczeniem 
Zamawiającemu, oferowanie wariantów połączeń, miesięcznych raportów z 
wystawionych przez Wykonawcę faktur za bilety lotnicze, kolejowe i autobusowe 
zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowej realizacji przedmiotu umowy, 
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powtórzenia rezerwacji, zwrotu biletu, wymiany biletu, reklamacji, wszelkich innych 
interwencji związanych z obsługą przelotu, przejazdu oraz inne koszty związane 
z należytym i zgodnym z warunkami postępowania wykonaniem przedmiotu umowy 
oraz podatek od towarów i usług (VAT). Do wyliczenia ceny usługi sprzedaży 
pojedynczego biletu nie bierze się pod uwagę taryf i opłat pobieranych przez 
przewoźnika. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do stosowania najniższych cen przewoźnika 
z uwzględnieniem cen promocyjnych dostępnych w danym terminie z zachowaniem 
wymaganego przez Zamawiającego standardu podróży.  

5. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 9, nastąpi przelewem na rachunek 
wskazany na fakturze w terminie 30 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej 
faktury. 

6. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

7. Fakturę za bilety zgodną z zamówieniem Zamawiającego, Wykonawca wystawi 
w terminie 7 dni od dnia dostarczenia biletów do Zamawiającego. 

8. Faktury wystawione dla Zamawiającego powinny zawierać co najmniej dane 

wynikające z ustawy o podatku od towarów i usług oraz 

1) numer umowy; 

2) cena jednej sztuki biletu netto, brutto z podanymi stawkami VAT, według taryfy 
przewoźnika; 

3) liczba zamawianych biletów;  

4) trasa przelotu/przejazdu; 

5) imię i nazwisko pasażera; 

6) cena usługi sprzedaży biletu;  

9. Maksymalne, wynagrodzenie za świadczenie usług wymienionych § 1 nie przekroczy 
kwoty ……………… zł, brutto (słownie: …………………………), …………….. zł netto 
(słownie: ………………..) oraz podatek od towarów i usług (VAT). 

 
§ 7 

1. Wykonawca zobowiązuje się do sporządzenia i przedstawienia Zamawiającemu (co 
miesiąc, do 10-go dnia każdego miesiąca) raportu z tytułu wykonania niniejszej 
umowy. Raporty będą przesyłane drogą elektroniczną na wskazane przez 
Zamawiającego adresy mailowe.  

2. Raport, stanowiący zestawienie informacji dotyczących czynności wykonywanych 
w miesiącu poprzedzającym – rezerwowanych i sprzedanych Zamawiającemu 
biletów, powinien każdorazowo zawierać:  

1) imię i nazwisko pasażera;  

2) trasę przelotu/przejazdu;  

3) daty wylotu/wyjazdu i przylotu/powrotu;  

4) cenę jednostkową biletu do zapłacenia;  

5) numer rezerwacji, biletu i faktur obejmującej dany bilet;  

6) nazwiska osób, które zamawiały bilety;  
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7) podawaną narastająco – całkowitą dotychczasową wartość kwot zapłaconych 
przez Zamawiającego na rzecz Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej umowy 
(ceny biletów). 

3. W przypadku nieprzedstawienia przez Wykonawcę miesięcznego raportu, bądź też 
przedstawienia raportu nieprawidłowego, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 
umowną w wysokości określonej w umowie. 

 
§ 8 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Zamawiającego następujących kar 
umownych w wysokości:  

1) 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 9, 
w przypadku, gdy Zamawiający odstąpi od umowy lub wypowie umowę ze 
skutkiem natychmiastowym z powodu okoliczności, za które odpowiada 
Wykonawca; 

2) 20% wartości brutto danego zamówienia za każdy stwierdzony przypadek 
niedotrzymania terminów określonych w § 2 ust. 1 pkt 5 i 6;  

3) 0,1% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 9, 
w przypadku nieudostępnienia Zamawiającemu kopii polisy, o której mowa w 
§ 11 ust. 2; 

4) 500,00 zł za nieprzedstawienie w terminie informacji lub dokumentów, o 
których mowa w § 3 ust. 2;  

5) 1 000,00 zł za niezatrudnienie przy realizacji wymaganych czynności osób na 
podstawie umowy o pracę zgodnie z obowiązkiem wynikającym z § 3 ust. 2, 
za każdą osobę zatrudnioną w oparciu o inny stosunek prawny niż stosunek 
pracy; 

6) 100,00 zł za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu, o którym mowa w § 7 
ust. 1 w przypadku nieprzesłania Zamawiającemu prawidłowo sporządzonych 
raportów miesięcznych.  

2. Kary umowne określone w ust. 1 pkt 2-6 podlegają sumowaniu. 

3. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony nie 
może przekroczyć 20 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 
ust. 9. 

4. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku wykonania umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach 
ogólnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym, w przypadku, jeśli szkoda wynikła  
z niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przewyższa wartość 
zastrzeżonej kary umownej bądź wynika z innych tytułów niż zastrzeżone kary 
umowne. 

6. Kary umowne mogą zostać potrącone z wynagrodzenia Wykonawcy. 

7. W przypadku naliczenia kar umownych Wykonawca zobowiązany jest do ich zapłaty 
przelewem na wskazany przez Zamawiającego numer rachunku bankowego, na 
podstawie wystawionych przez Zamawiającego not obciążeniowych z 7-dniowym 
terminem płatności liczonym od daty ich dostarczenia. Zamawiający zastrzega sobie 
prawo potrącenia naliczonych kar umownych bezpośrednio z faktury Wykonawcy 
zgodnie z art. 498 oraz art. 499 Kodeksu cywilnego. 

8. Wykonawca nie będzie mógł zwolnić się od odpowiedzialności względem 
Zamawiającego w sytuacji, gdy niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy 
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przez Wykonawcę było następstwem niewykonania lub nienależytego wykonania 
zobowiązań wobec Wykonawcy przez jego kooperantów lub podwykonawców. 

§ 9 
1. Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od powzięcia 

wiadomości o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 
umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 
zawarcia umowy lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu 
interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. W takim 
wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu 
wykonanej części umowy.  

2. Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wystąpieniu 
następujących przypadków: 

1) niedopełnienia obowiązków Wykonawcy, o których mowa w § 3 ust. 2; 

2) gdy Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 
bez uzasadnionych przyczyn, albo nie kontynuuje wykonania umowy pomimo 
wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie. 

3. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy w szczególności, jeżeli 
Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, iż wobec zaistnienia uprzednio 
nieprzewidzianych okoliczności nie będzie mógł spełnić swoich zobowiązań 
umownych wobec Wykonawcy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy w każdym czasie, ze 
skutkiem natychmiastowym, w przypadku powzięcia uzasadnionych przesłanek  
o postępowaniu Wykonawcy mogącym narazić Zamawiającego na straty.  

5. Niezależnie od powyższego Zamawiającemu przysługuje prawo jednostronnego 
odstąpienia od umowy w przypadku, gdy: 

1) Wykonawca wymieniony został w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę na podstawie decyzji  
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa  
w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 poz. 517);  

2) osoba będąca beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy (w rozumieniu ustawy  
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) została wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U.  
z 2025 r., poz. 517 z późn. zm.); 

3) podmiot będący jednostką dominującą Wykonawcy (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 
37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) 
wymieniony jest w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą do dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 517 
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4) w przypadku wystąpienia siły wyższej lub innych okoliczności utrudniających lub 
uniemożliwiających wykonanie Umowy przez Strony, Umowa ulega rozwiązaniu. 
Przez siłę wyższą Strony rozumieją zdarzenie o charakterze nadzwyczajnym, 
niemożliwe do przewidzenia w chwili zawarcia Umowy, a w szczególności: stan 
epidemii, działanie sił przyrody, klęski żywiołowe, wojna, strajki, zamieszki, 
demonstracje, stan wyjątkowy, niepokoje społeczne, awarie wykluczające 
wykonanie Umowy.   

6. Odstąpienie od umowy lub wypowiedzenie umowy musi nastąpić w formie pisemnej 
pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i musi zawierać uzasadnienie. 

§ 10 
Umowa obowiązuje od dnia jej podpisania przez okres 36 miesięcy lub do wcześniejszego 
wykorzystania środków finansowych przeznaczonych na ten cel, w kwocie, o której mowa 
w § 6 ust. 9.  

§ 11 
1. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania przez cały okres realizacji umowy, 

ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
dotyczącej przedmiotu umowy, a wartość polisy nie może być niższą niż 
równowartość 100 tys. zł, przy czym wartość polisy nie może być pomniejszona o 
franszyzę integralną oraz franszyzę redukcyjną oraz suma gwarancyjna polisy musi 
być wystawiona na jedno zdarzenie (wypadek) ubezpieczeniowe. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do udostępnienia oryginału polisy oraz umowy 
ubezpieczenia na każde żądanie Zamawiającego. 

§ 12 
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy dla swej ważności wymagają zachowania formy 

pisemnej i muszą być podpisane przez upoważnionych przedstawicieli obu Stron. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania następujących zmian treści umowy: 

1) terminów realizacji zamówienia lub terminów dokonywania poszczególnych 
czynności; 

2) warunków płatności wynagrodzenia; 

3) wysokości wynagrodzenia. 

3. Zmiany, o których mowa w ust. 2 pkt 1 i 2, mogą być dokonane w następujących 
przypadkach: 

1) wystąpienia zdarzeń losowych mających charakter siły wyższej, które uzasadniają 
wprowadzenie zmian do umowy. 

2) wystąpienia okoliczności wymagającej przesunięcia terminów poszczególnych 
czynności lub płatności, 

3) zmiany obowiązujących przepisów prawa mających wpływ na warunki 
wykonywania umowy 

- jeżeli zmiany są niezbędne dla prawidłowej realizacji umowy. 

4. Strony przewidują możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia w następujących 
okolicznościach: 

a) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT), przy czym ceny 
netto pozostają bez zmian, a stosownej zmianie ulegają ceny brutto, 

b) w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo 
wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów 
ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

c) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub 
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ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania 
umowy przez Wykonawcę, 

d) w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych 
planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r.  
o pracowniczych planach kapitałowych  

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez 
Wykonawcę, 

e) stosownie do postanowień art. 439 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający przewiduje 
możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia w przypadku zmiany ceny 
materiałów lub kosztów związanych z umowy na następujących zasadach: 

- poziom zmiany ceny materiałów lub kosztów, o których mowa w art. 439 ust. 1 
Pzp uprawniający strony umowy do żądania zmiany wynagrodzenia wynosi 
minimum 5% wskaźnika zmian cen usług konsumpcyjnych w 
kwartale/kwartałach poprzedzającym/ych w stosunku do wskaźnika zmian cen 
usług konsumpcyjnych w danym kwartale publikowanych w informacji 
sygnalnej GUS, 

- początkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia przypada na dzień 
otwarcia ofert, 

- zmiana wynagrodzenia dokonana zostanie z użyciem odesłania do wskaźnika, 
o którym mowa w ust. 4 lit. e tiret 1, 

- wniosek o zmianę wysokości wynagrodzenia należnego z tytułu realizacji 
przedmiotu zamówienia nie może być złożony wcześniej niż po 90 dniach od 
dnia otwarcia ofert, a każdy kolejny nie może być złożony wcześniej niż po 90 
dniach od daty ostatniej zmiany wysokości wynagrodzenia,  

- maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza Zamawiający 
w efekcie zastosowania postanowień o zasadach wprowadzania zmian 
wysokości wynagrodzenia wynosi 20%,  

- zmiana umowy na podstawie ust. 4 lit. e wymaga złożenia drugiej stronie 
pisemnego wniosku, o którym mowa powyżej,  

- w przypadku dokonania zmiany umowy na podstawie ust. 4 lit e – zmiany 
wynagrodzenia w związku ze zmianą cen materiałów lub kosztów związanych 
z realizacją zamówienia – Wykonawca jest zobowiązany do zmiany 
wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, 
w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów i kosztów zobowiązania 
podwykonawcy, 

- zmiana wynagrodzenia może polegać zarówno na jego wzroście jak  
i obniżeniu. 

5. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 4 lit. a Wykonawca składa 
pisemny wniosek o zmianę umowy o zamówienie publiczne w zakresie płatności 
wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie przepisów zmieniających 
stawkę podatku od towarów i usług. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące 
uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia 
wykonawcy po zmianie umowy, przy czym wysokość wynagrodzenia netto pozostaje 
bez zmian, natomiast zmianie w drodze aneksu podlegać będzie wysokość 
wynagrodzenia brutto w ten sposób, że zostanie ona odpowiednio dostosowana do 
zmienionej stawki VAT. 

6. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 4 lit. b Wykonawca składa 
pisemny wniosek o zmianę umowy o zamówienie publiczne w zakresie płatności 
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wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie przepisów zmieniających 
wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę. Wniosek powinien zawierać 
wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wyliczenie kwoty,  
o którą wzrosły koszty wykonania zamówienia, w szczególności wykonawca będzie 
zobowiązany wykazać za pomocą dowolnych środków dowodowych wpływ zmiany 
minimalnego wynagrodzenia za pracę na podwyższenie kosztów wykonania 
zamówienia w stosunku do kalkulacji ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmować 
jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamówienia, które wykonawca obowiązkowo 
ponosi w związku z podwyższeniem wysokości płacy minimalnej. Nie będą 
akceptowane koszty wynikające z podwyższenia wynagrodzeń pracownikom 
Wykonawcy, które nie są konieczne w celu ich dostosowania do wysokości 
minimalnego wynagrodzenia za pracę. Wynagrodzenie zostanie podwyższone w 
drodze aneksu do umowy jednak o kwotę nie większą niż 50% wzrostu kosztów 
wykonania zamówienia przez wykonawcę, wynikających ze zmiany wysokości 
minimalnego wynagrodzenia za pracę. 

7. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 5 lit. c Wykonawca składa 
pisemny wniosek o zmianę umowy o zamówienie publiczne w zakresie płatności 
wynikających z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom 
społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące 
uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wyliczenie kwoty, o którą wzrosły 
koszty wykonania zamówienia, w szczególności wykonawca będzie zobowiązany 
wykazać za pomocą dowolnych środków dowodowych wpływ zmiany zasad 
podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne na podwyższenie 
kosztów wykonania zamówienia w stosunku do kalkulacji ceny ofertowej. Wniosek 
powinien obejmować jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamówienia, które 
wykonawca obowiązkowo ponosi w związku ze zmianą zasad podlegania 
ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki 
składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne. Wynagrodzenie zostanie 
podwyższone w drodze aneksu do umowy jednak o kwotę nie większą niż 50% 
wzrostu kosztów wykonania zamówienia przez Wykonawcę, wynikających ze zmiany 
zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne. 

8. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 4 lit. d, Wykonawca składa 
pisemny wniosek o zmianę umowy o zamówienie publiczne w zakresie płatności 
wynikających z faktur wystawionych po zmianie zasad gromadzenia środków  
w pracowniczych planach kapitałowych. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące 
uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wyliczenie kwoty, o którą wzrosły 
koszty wykonania zamówienia, w szczególności Wykonawca będzie zobowiązany 
wykazać za pomocą dowolnych środków dowodowych wpływ zmiany zasad 
gromadzenia środków w pracowniczych planach kapitałowych na podwyższenie 
kosztów wykonania zamówienia w stosunku do kalkulacji ceny ofertowej. Wniosek 
powinien obejmować jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamówienia, które 
Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku ze zmianą zasad gromadzenia środków 
w pracowniczych planach kapitałowych. Wynagrodzenie zostanie podwyższone  
w drodze aneksu do umowy jednak o kwotę nie większą niż 50% wzrostu kosztów 
wykonania zamówienia przez Wykonawcę, wynikających ze zmiany zasad 
gromadzenia środków w pracowniczych planach kapitałowych. 

9. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 4 lit. e, Wykonawca 
składa pisemny wniosek do Zamawiającego uzasadniający zmianę cen 
poszczególnych usług w stosunku do cen obowiązujących w umowie lub zmianę cen 
materiałów, których wzrost wpłynął na zmianę ceny usługi. Z wnioskiem o zmianę cen, 
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Wykonawca może wystąpić dwukrotnie w okresie obowiązywania umowy  
z zastrzeżeniem. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne  
i prawne oraz dokładne wyliczenie kwoty, o którą wzrosły koszty wykonania 
zamówienia, w szczególności Wykonawca będzie zobowiązany wykazać za pomocą 
dowolnych środków dowodowych wpływ zmiany cen materiałów lub usług na 
podwyższenie kosztów wykonania zamówienia w stosunku do kalkulacji ceny 
ofertowej. Wniosek powinien obejmować jedynie te dodatkowe koszty realizacji 
zamówienia, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku ze zmianą cen 
towarów i usług. Wynagrodzenie zostanie podwyższone w drodze aneksu do umowy 
jednak o kwotę nie większą niż 50% wzrostu kosztów wykonania zamówienia przez 
Wykonawcę, wynikających ze zmiany cen towarów i usług. 

10. Obowiązek wykazania wpływu zmian, o których mowa w ust. 4 lit. b, c, d i e, na koszty 
wykonania umowy należy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania zmiany 
umowy przez Zamawiającego. 

11. W przypadku zmiany, o których mowa w ust. 4 lit. b i e, z wnioskiem o zmianę umowy, 
na zasadach określonych odpowiednio w ust. 6 i 9, może wystąpić Zamawiający. 

12. Zmiana umowy skutkuje zmianą wynagrodzenia jedynie w zakresie płatności 
realizowanych po dacie zawarcia aneksu do umowy. 

13. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian umowy, gdy łączna wartość 
zmian jest mniejsza niż progi unijne i jest niższa niż 10% wartości pierwotnej umowy. 

14. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmiany umowy, jeżeli konieczność 
zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których Zamawiający, działając 
z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, o ile zmiana nie modyfikuje ogólnego 
charakteru umowy a wzrost ceny spowodowany każdą kolejną zmianą nie przekracza 
50% wartości pierwotnej umowy. 

15. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia zakresu usługi w przypadku 
zaistnienia okoliczności organizacyjnych i formalnych, a także zmiany uwarunkowań 
prawnych, bądź zmian organizacyjnych struktur użytkownika o nie więcej niż 70% 
wartości określonej w niniejszej umowie.  

16. Wszystkie postanowienia opisane powyżej stanowią katalog zmian, na które 
Zamawiający może wyrazić zgodę, nie stanowią jednocześnie zobowiązania do 
wyrażenia takiej zgody, oraz nie stanowią podstaw do roszczenia Wykonawcy  
o dodatkową zapłatę wynagrodzenia. 

17. Wszelkie zmiany niniejszej umowy dla swej ważności wymagają zachowania formy 
pisemnej i muszą być podpisane przez upoważnionych przedstawicieli obu Stron.  

§ 13 
1. W zakresie objętym ochroną danych osobowych Zamawiający i Wykonawca 

zobowiązują się do przestrzegania i stosowania przepisów Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), a także ustawy 
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000).  

2. Zamawiający powierza przetwarzanie, a Wykonawca zobowiązuje się do 
przetwarzania danych osobowych w celu i zakresie niezbędnym do wykonania 
Umowy na podstawie odrębnej umowy stanowiącej załącznik nr 3 do umowy. 

§ 14 
Zabezpieczenie 

1. Wykonawca wnosi zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 5% 
maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 9 w kwocie   
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………………  zł, w sposób i w formie określonej w art. 450 ust. 1 ustawy Prawo 
zamówień publicznych tj. w formie: ………..……………… 

2. Wniesione zabezpieczenie należytego wykonania umowy przeznaczone jest na 
zabezpieczenie roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy zostanie zwrócone w terminie 60 dni od 
dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

4. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać formy zabezpieczenia na jedną 
lub kilka form, o których mowa w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp. 

5. Za zgodą Zamawiającego Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia 
na jedną lub kilka form, o których mowa w art.  450 ust. 2. 

6. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości 
zabezpieczenia i bez zmniejszania jej wysokości. 

7. Zmiana formy zabezpieczenia należytego wykonania umowy nie wymaga zmiany 
niniejszej umowy. 

8. Strony postanawiają, że w przypadku, jeżeli Wykonawca nie wykona lub wykona 
nienależycie swoje obowiązki wynikające z umowy, to Zamawiający wykorzysta na 
zastępcze wykonanie tych obowiązków także odsetki wynikające z umowy rachunku 
bankowego, na którym zabezpieczenie było przechowywane, pomniejszone o koszty 
prowadzenia rachunku bankowego. 

§ 15 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy 
Prawo zamówień publicznych i Kodeksu cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem 
nieważności. 

3. Sprawy sporne mogące wyniknąć na tle realizacji umowy Strony poddadzą 
rozpatrzeniu przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach z przeznaczeniem 1 egz. 
dla Zamawiającego i 1 egz. dla Wykonawcy. 

5. Załączniki: 

Załącznik nr 1 – kopia formularza ofertowego 

Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 3 – Wydruk z portalu podatkowego 

Załącznik nr 4 – wydruk z KRS/CEIDG 

Załącznik nr 5 – umowa powierzenia danych osobowych 

Załącznik nr 6 – informacja o przetwarzaniu danych osobowych 

 

 
WYKONAWCA                                                                  ZAMAWIAJĄCY 
 
 

 
 


